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Rychly privodce:

Popis krokii Kde nalézt blizsi informace

' T y : Podrobné informace zde
Pokud jste feditelem Skoly a nejste ; .
. . . http://www.csicr.cz/cz/Informacnisystemy-

1 zaregistrovan do  systému  InsplS L/Reai it |
DATA, zaregistrujte se. QL/Registracni-formular
Pokud nejste feditelem Skoly a nejste
zaregistrovan, obratte se na feditele .

2 Skoly, aby Vam v systému InsplS kapitola 2 (str. 3 - 4)
DATA vytvoril acet.

3 Po prihlaseni do systému zalozte akci. kapitola 3 (str. 4 — 6)

4 Vyplitte formulai/formulare. kapitola 4 (str. 6 — 7)
Ptihlaste se na Portal a vyhledejte Vasi )

5 skolu. kapitola 5 (str. 7 - 9)
V ptipadé€ dotazl ¢i nejasnosti, pouZijte .

6 Helpdesk. kapitola 6 (str. 9 - 11)
Pridejt azek filu skol .

7 leizjl ¢ obrizek do profilu Skoly na kapitola 7 (str. 12 — 14)
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1) Piihlaseni, zména hesla

1. Pro pristup na adrese https://inspis.csicr.cz pouzijte heslo, které jste obdrzeli e-mailem
po registraci do systému InspIS DATA, uZivatelskym jménem je e-mailova adresa, pod
kterou jste se zaregistrovali (popf. vas zaregistroval feditel Skoly nebo jiny pracovnik).
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Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky  Néstroje  Napovéda
{;_‘3 _e:j Ukazkowy jidelnic¢ek pro h... 51 iEPIS DATA & Centrum mail @ MNavrhované weby

VO | Coskd kot |
CST] 53 [ InsplS DATA

£ Jana EcerTovA 7% Test M profil |
Zménit pristupové heslo

Rolevins  ogpiacit s -|Spréva uivatelskych actd

ET | ok ot |
CSI | 542 | InsplS DATA {ivod ik

(1) ZMENIT PRISTUPOVE HESLO 2 Jana EcerTovA

Délka hesla musi byt minimalné 6 znakd.

Informace o heslu

Pivedni heslo: ‘u..nnuo
Mové heslo: TTITTTTY]
Potvrdit nové heslo: | eeesssses -

Ulogit zménu hesla | [ Znsit |

3. Po ptipadné zméné hesla se znovu ptihlaste.
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2) Vytvoreni u¢tu pro pracovnika $koly

1. Po ptihlaseni miize feditel Skoly vytvaret ucty i pro dalsi pracovniky Skoly s riiznymi
aplika¢nimi rolemi. V modulu ,,Sprava uzivatelskych ucta* kliknéte na ,,Zalozit novy
ucet*.

R Ceakd dlotni |
5 fmspckee InspIS DATA = lana Egertova Napovida

% | Testovaci Skola ICT [009999998] |

22 Jana EcerToVA

Role v instituci: B Pracovat v modulu: | Sprava uZivatelskych aétd

ZaloZit novy ucet

2. Vyplite povinné polozky (ozna¢ené cervenou hvézdickou) véetné vybéru aplikaéni role

G | ok dhodai
CSI i InspiS DATA ~ lana Egertova Napovéda

22 Jana EGERTOVA %% [ Testovaci skola ICT [009939958] V/|
Role v instituc: Reditel Skoly Pracovat v medulu: | Spréva uzivatelskych Gétd
Jana Egerte

& Ulozit zmény | & Obnavit | XK Zaviit | 7 Napovéda

® Zalo#it novou osobu Q

O wybrat jiZ existujici osobu v rémi instituce
O wybrat ji# existujici osobu v ramei viech ufivatelskych Gt
Titul: [Be. | Iméno:* [Petr | Péiment: * [Buday |

Aplikacni role: | Pedagegicky pracovnik |

E-mail adresa: * |petr,buday @seznam.cz |

E-mailova gdresa zaroven slouZi jako prihlasovaci jmeno uZivatele.

Pristupové Jeslo: * |--|---cc |

Ovéfent hesla: |.lllll00 ¢|

|
Pavnyi telefon: |
Paznamka k rali: |

Zmenlt platmst zaznamu ¥ | (07.01.2015 15:29 st-» M Platnost zdznamu je oteviena.

(v tomto ptipadé ,,Pedagogicky pracovnik®) a uloZte zmény.

3. Nyni se pracovnik $koly (v tomto ptipad¢ ,,Petr Buday*) pfihlasi do systému na adrese
https://inspis.csicr.cz, kdy jako uZivatelské jméno zada e-mailovou adresu (v tomto
ptipadé petr.buday@seznam.cz ) a heslo, které bylo zadano pti vytvofeni iétu pro novou
osobu (pfedchozi bod). Po pfihlaSeni je mozné ptistupové heslo zménit (viz kapitola 1
Prihlaseni, zména hesla, str. 2).
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4. Po prihlaseni pak teditel nebo pracovnik Skoly postupuje dale dle tohoto manudlu (viz

kapitoly Zalozeni akce a Vypliiovani formulai).

3) ZalozZeni akce

1. Pro ulely zvefejnéni informaci o $kolach a 3kolskych zatizenich na Portalu CSI
(https://portal.csicr.cz) je tteba vyplnit v systému InsplS DATA 1x formulaf ,,iPortal —
ZS*, ptipadné iPortal — MS; iPortal — SS; iportal — ZUS; iPortal — VOS atd. Pokud méa

skola jako souéast napt. ZS, MS i Skolni jidelnu, vyplni 3 odpovidajici formuléte.

2. Vyberte modul PORTAL — informace o $kole

CSI | &4 | InsplS DATA

= lana Egertova Napovéda

£2 Jana EcerTovA 7 [Testovaci skola ICT [009999995]

Role v instituci: Reditel Skoly Pracovat v modulu: [T Zi
INEZ
ZaloZit novy det Uraz
Jana Egertova Reditel Skoly

PORTAL - informace o $kole
| Nahrat obrazek Skoly na portal |

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje  Napovéda

s &) Uldzkovy jidelnicek pro h... 31 EPIS DATA @ Centrum mail @ Navrhované weby =

ol Cskd iholni
CSI ™| InsplS DATA - Jana Egertova Napovida

22 Jana EcerTovA % | Testovaci 3kola ICT [009995998] |
Rele v instituci: Reditel skoly Pracovat v modulu: |PORTAL - informace o $kole .
4 1D akee Téma

74dné zaznamy nebyly nalezeny
Zobraluji 0 a7 0 z 0 z&znami

3. Poté zvolte moZnost ,,Novy*, vyberte Sablonu ,Informace na portal“ a kliknéte na

CSI | &85 | InsplS DATA

Uvod = lana Egertova Napovéda

AUTO-EVALUACE TesTovAci 5koLA ICT [009999998]

Vygenerovat prostiedi Wyberte Zablonu pro auto-evaluaci: * | Informace na portal |

y
r Mazev akce (nepovinnél: |

FORMULARE ZARAZENE DO AUTO-EVALUACNI SABLONY:

iPortal - VO3

iPortal - M3

iPortal - Z§

iPortal - 55

iPortal - ZUS

iPortal - Stredisko volného Zasu
iPortal - Skolni jidelna/vydejna

,vygenerovat prostiedi®.
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Vyberte formulaf, ktery budete vypliovat. Pokud mate jako soucést napt. vyssi odbornou
Skolu, vyberte formulat iPortal — VOS a kliknéte na ,»Vyplnit formulai.

CSI | &4 | InsplS DATA

Uvod = Jana Egertova Napovéda
PORTAL - INFORMACE O $KOLE 201500000716 Testovaci SkoLa ICT
<- Vratit s Aktugini stav, Aktivovanb{ Menavrainé odstranit rozepsanou akci
Téma: PORTAL - tdaj I
Posunout | Doplnit Eme foajee N
SVAZANE FORMULARE
- r . - B ‘
Tiskova sestava iPortal - VO3 1 | Wypinit formulaF | Nahled |

5. K formulaifim se mizete vracet a odpovedi na otazky ménit nebo postupné dopliovat. V

takovém ptipad¢ znovu nezakladate akci (bod 3 této kapitoly), ale pouze se vracite k jiz
zalozené akci a znovu otevirate a vypliujete jednotlivé formulare (kapitola 4).

Zobrazit  Oblibené polozky  MNastroje  Napovéda
nicek pro h... €51 iEPIS DATA (@, Centrum mail @& MNavrhované weby

CSI | &=4%% | InspIS\DATA

~ Jana Egertova Napovéda

£ Jana EcerTOVA % | Testovaci $kola ICT [009999995] V|
Role v instituci: Reditel Skoly Pracovat v modulu: [PORTAL - informace o skole
1D akce Téma
201530000?16 PORTAL - udaje o Skole
Zobrazuji 1 a7 1 z celkem 1 zaznami
- .
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4) Vypliovani formulari

1. Nyni miizete pristoupit k samotnému vypliovani formuléie (bod 4 predchozi kapitoly).

AQ “eska skolni
CSI 5™

Casti formulare Zakladni informace
IPORTAL - VO3S

InsplS

« PREDCHOZI CAST
Uvod (informace k vypliiovani)

Forma vzdélani
» Zakladni informace
» Charakieristika Skoly & denni

[ dalkova
» Vzdélavani M vegemi

[ distanéni

s SluFby studentim
Y [ kombinovana

Kontrola formulare
Nejwy3si povoleny pofet studenti

b5

2. Po vyplnéni celého formulaie proved’te ,,Kontrolu formulare™ a okno zaviete.

/

AQT  Ceskd skolni
CSI Sk | InsplS

Casti formulaie Sluzby studenttim
IPORTAL - VO§
« PREDCHOZI EAST

Uvod (informace k vyplfiovani)

Fristup k PClinternetu mimo vyuku

» Zakladni informace
M ugebny ICT

[ potitate ve spoletnych prostorach
[ potitate v uéebnach

[J wiFi v &asti Skoly

[l WiFi v celé gkole

» Charakteristika Skoly
» Vzdélavani

» SluZby studentdr

Kontrola fermulafe
Misto pro traveni volného £asu

s T g . )
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~C “eski skolni
CSI &k | InsplS

Casti formulare Kontrola formulafe
IPORTAL -VOS
Ve formulafi nebyly nalezeny Zadné problémy.

Uvod (informace k vyplfiovani)

» Zakladni informace
» Charakteristika Skoly
» Vzdélavani

» Sluzby studentdm

Kontrola formulare

5) Pristup do Portilu CSI, vyhledani $koly a zobrazeni informaci o §kole

1. Portal CSI je dostupny na adrese: https:/portal.csicr.cz
2. Pokud chcete vyhledat skolu, zvolite ,,Vyhledavani skoly*.

(‘slhﬂ

ps//portal.csicr.cz/

5 €] Ukizkovy jidelnicek proh... ¢St iEPISDATA (@) Centrum mail & Navthované weby v R
Vefejnj portal C31 Jana Egertova
QT | Ceski skolni A
eska skolni

CSI inspekce PORTA
AKTUALITY &
30.9.2014
€81 zahéjiia provoz InspiS
PORTALU

Dne 1. fijna 2014 ministr Skolstvi,
mladeze  atélovjchovy Marcel
Chladek oficialné predstavil novy
Vyhledévani Skoly informaéni systém Ceské skolni

{5 b " inspekce - InsplS PORTAL
Vyhledévani SS a VOS podle oboru S uvedenim do vefejnému provozu
jsou vypinény kompletni profily 298

&kl 2 Ebnlelninh 7aFizani liora talk
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3. Zadavate udaj, podle kterého chcete Skolu vyhledat, napt. RED IZO a zvolite ,,Vyhledat
odpovidajici skoly*

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Mastroje  Napovéda
5 &) Ukazkovy jidelnicek pro h... 81 iEPIS DATA @ Centrum mail (@& Navrhované weby = o A |

Vet&iny portal 31 Jana Egertova

o % 1. . 4
CSI &Zimzléolm PORTAL HOME cMS NASTAVENI

HOME > VYHLEDAVANI SKoLY

Vyhledavani Skoly

Pro vyhledani dalich informaci o kankrétnich Skatich je nejprve nutné Skoly vyhiddat. K tomu maéts k dispozici niZe uvedané zakladni
filtry, které miZete libovolné pouzit (i v komigirfaci) zadanim ddajd, kieré znate (nafyf. mésto). K dispozici jsou i pokrotilé filtry, jejich
pouZiti je viak moZné aZ poté, co zvolitgsdruh Skoly™ v zakladnim filtru

Nazev Skoly 1I&
Ulice RED-IZO 009999998
Obec Druh Zkoly Matefské Skoly
Kraj — vybfrie — Skoly v blizkosti "
i Zobrazit mapu
psC <10km e
O Pouze Ekoly s vyplnénym profilem
£ Vyhledat®dpovidajici Skoly
Bylo nalezeno 1 Skol.
Nazev Skoly QObec Ulice InspekEni zpravy

Praha

4. Po vybéru vyhledavané Skoly se zobrazi informace o Skole, které jsou na Portalu publikovany.
Jsou to data, ktera jste vyplnili do formulait dle pfedchozich kapitol. Data se vzdy vazou k dané
soucasti a naleznete je po rozbaleni boxu pro danou soucast.

- 'X%r T AEY | Ceski skolni
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&1 e | porTAL IR

HOME » VYHLEDAVANI SxOLY = TESTOVACI SKOLA ICT

Testovaci Skola ICT

| + Skola / charakteristika Skoly

Nazev skoly- Testovaci 8kola ICT
Adresa Skoly: Ulice:
Obec: Praha
Kraj: Praha
PsC
Reditel:
Kontakt na Skolu
llei
RED-IZO. 009999998
Zhzovatel-
Typ zizovatele:
» M3
» Z8
» VoS
+ Skola / charakieristika Skoly
» M3
» 28
- VoS
Adresa Ulice
Obec:
Kraj: Praha
PsC:
Kontakt na dkolu.
12O 022222231
ZAKLADNI INFORMACE
Forma vzdéléni veterni, denni
&5
&0
Podet pijatych studentd v 25
aktudlnim Skolnim roce
CHARAKTERISTIKA SKOLY
Specifické akce Skoly delrné o i dny, exkurze, [ dry
vZDELAVANI
Vyuka cizich jazyk. italsky, francouzsky, anglchky

6) Helpdesk

1. V pfipadé¢ problémi se, prosim, obracejte na InspIS HELPDESK na
https://helpdesk.csicr.cz

Ptistupové tdaje jsou stejné jako pro piistup na adresu: https://inspis.csicr.cz

S— - %r oY C S Ceska skolni
e s TERT S e | inspekce
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Ceska skolni

é§1 inspekece InSpIS DATA

SYSTEM PRO SBER A VYHODNOCENI DAT

InsplS SET
SYSTEM ELEKTRONICKEHO
TESTOVANI

Prihlaseni do systému

InsplS PORTAL

UZivatelské jméno: I " L. "
l lanaeg@seznam.cz PORTAL INFORMACI O SKOLACH
Heslo: sssssesss -
Pfihlasit se

ZAPOMENUTE HESLO

o Zadejte svoje pfihladovaci Gdaje nebo vyberte poZadovanou akei z
pravého menu této stranky.

VRV A B S B S B B B B S B B B B B BB A |

2. Po piihlaseni zadejte novy pozadavek.

CSI s

InsplSHELPDESK

= lana Egertova MNapovéda

& OSOBNI STRANKA ZADAVATELE £ Jana EGERTOVA PFepnout na strénku pro mobilni zafizeni
| Zapsat novy poZadavek | [ Posledni udalosti ‘\\ Neuzaviené poiadavky (0) Y\ Uzaviene poZadaviy (3) ',
Zobrazit ziznami na stranku: |10
D Kdy |
3. Vyberte téma pozadavku (napt. InspIS PORTAL), zapiSte pozadavek (lze vlozit 1 ptilohu).

24

Po zapséani dotazu a piipadném vloZeni ptilohy je tieba pozadavek ,,UloZit a odeslat*.

CSI | &4%% | InsplS HELPDESK

Uvod ~ Jana Egertova Népoviaa

& ZALOFIT NOVY POZADAVEK

Ulozit a odeslat |

Typ poZadavku: HD pozadavek

Instituce zadavatele (Skola): | Testovaci Skola ICT [009999998]

Téma pozadavhu: | InspIS PORTAL \ M|

Toto je text poZadavku... (test)

| Ffidat pfilohu |

= e T
aurapsky - W i':_ CSI CESkii skolni 10/14
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4. Miuzete sledovat historii zadanych pozadavk a jejich vypotradani.

& HD POZADAVEK 4§ 201500000028

CSI e

<- Viratit s Aktualni stav: Novy poiadavek

Posledni uddlost:  Egertovd Jana/dnes 16:15 1
Pasunout | Deplnit

ZaloZeno: janaeg@seznam.cz/07.01.2015 16:15 st 1
Tiskova sastava SLA doba trvani:  Od Oh Om

Instituce: Testovaci 3kola ICT [009999998] i

Téma: InsplS PORTAL

Toto je text poZadavku... (test)

Historie uddlosti  \ Prilohy (0) \ Souvisejici pozadavky (0)

Zobrazit zaznamd na stranku: |10 v

Kdy Alctudlni stav
[ Nowy poZadavek ]
dnes 16:15 Nowy pofadavek

Zobrazuji 1 az 1 z celkem 1 zdznamd

5. Po zadani pozadavku se odhlaste ze systému.

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Mastrdje  Mapovéda

'{;.‘5 a Ukazkowy jidelnicek pro h... ¢4 iEPIS DATA |!] Centrum mail ? Mavrhované weby +

ég Coaked dholmi
ols
inspekoe

InsplS HELPDESK

= Jana Egertova Napovéda

" HD POZADAVEK +F 2m My profil
Zménit pfistupové heslo
<- Vratit se -
AlEInis Ohlasit se

Posledni udalost:  Egertova Janafdnes 16:15 i
Posunout | Doplnit

ZaloZeno: janaeg@seznam.cz/07.01.2015 16:15 st 1
Tiskova sestava SLA doba trvanit  Od Oh Om

Instituce: Testovaci skola ICT [009999998] 1

Téma: InsplS PORTAL

Toto je text poZadavku... (test)

Historie udslostt | Pilohy (0) |\ Souvissjici pozadavky (0)

Zobrazit zAznamd na stranku: |10 v

Kdy Alctudlni stav
[ Novy pozadavek ]
dnes 16:15 MNowy podadavek

Zobrazuji 1 aZ 1 z celkem 1 zaznamd

- - W
_Ef,m““- W . CSI Gkt holnt 11/14
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7) Pridani obrazku nebo loga $koly do profilu $skoly na Portal

Pro ptidani obrazku Vasi instituce do profilu skoly postupujte nasledovné:

1. Prihlaste se do aplikace InspIS DATA.
2. Po prtihlaSeni se piepnéte do modulu ,,Sprava uzivatelskych ucti.

ST | Corkd okl
CSI —— ||I'IED|5 DATA ~ Jana Egertova Napovéda

22 Jans Esertovi % Testovaci &kola ICT [009999998] |
Role v instituci: Reditel skoly Pracovat v modu\u:‘ Sprava uzivatelskych Géta v
ZaloZit novy Géet

Jana Egertova Reditel skoly

Mahrat obrézek Skoly na partdl

3. Pokracujte kliknutim na volbu ,,Nahrat obrazek $koly na portal.

4. Po kliknuti na volbu ,,Nahrat obrazek skoly na portal* pokracujte kliknutim na volbu
Prochézet* a vyberte ptislusny obrazek. Pro dokonceni vybéru kliknéte na ,,Oteviit®.

Skola: 009999998 >Testovaci skola ICT %
MaAXIMALNI VELIKOST oBrAZKU JE 0,5MB. PoVOLENE PRIPONY SOUBORU JSOU: 'GIF,JPG,EMP,PNG, JPEG .

Popis/nazev piilohy: | \

skola.png Prochazet | x Odstranit

1t = v Tento poéitaé » Obrizky » v & Prohledat: Obrazky el

Uspofadat + Mova slozka =~ @ @

Ll

1M Tento poditad é

| Dokurmenty - w
W Hudba : & .

2] Obrazky L5 =
I Plocha

seznam_skol.png skenovaniD001.jp skola.png

4 StaZené soubory
B Videa
i, Mistni disk (C:)

e von.ona VPM CISCO TCP. VPMClient.ona
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5. Vyplite do policka ,,Popis/nazev prilohy* ndzev obrazku a pokracujte kliknutim na ,,Nahrat
prilohy na server* (typ ptilohy musi byt ,,Obrazek skoly na portal®)
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6. Nasledné potvrd'te zmény kliknutim na ,,Ulozit zmény*.
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7. Ukazka stranky Skoly na Portalu po pfidani obrazku instituce.

e .
CS Ceska skolni
inspekce

HOME » VYHLEDAVANI 3KOLY » TESTOVACE SKOLA ICT

Testovaci $kola ICT

= Skola f charakteristika Ekoly

Nazev skoly: Testovaci gkela ICT
Adresa skoly: Ulice:
Obec: Praha
Kraj: Praha
PSC:
Reditel:
Kontakt na Skolu
IC:
RED-1Z0: 009999998
Zfizovatel:

Typ zfizovatele:
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