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1 UvOoD

Dokument slouzi jako uzivatelské pfiruc¢ka uréena pro feditele Skol (ev. povéfené pracovniky uréené pro
naplnéni informaci o Skole, tfidach a zacich pro fadné konani Druhé celoplo$né generalni zkousky (dale
,CP2“) v terminu 13. 5. — 7. 6. 2013.

Dokument rozsifuje informace obsazené v dokumentech CP2 — Rychly priivodce 1 — Evidence zakl a
CP2 - Rychly priivodce 2 — Registrace zaka. Doporucujeme postupovat dle Rychlych privodcl, tento
dokument pouzit v pfipadé nutnosti dodateCnych informaci dle instrukci uvedenych v Rychlych
privodcich.

1.1 Kde hledat dalsi informace

Veskeré dokumenty v aktualizovanych verzich jsou publikovany na Nasténku v Systému IDM,
ktera je pfistupna na adrese: https://portal.niges.cz/IDM/Nastenka. Pokud do Systému IDM nemate
pristup, kontaktujte ServiceDesk projektu NIQES (viz nize).

1.2 Posloupnost krokt

Zavedeni informaci do Systému (modul IDM) v terminech danych harmonogramem pfipravy CP2 (do 12.
4. 2013) je nezbytnou podminkou pro vygenerovani testu pro zaky vasi skoly.

Postup zavedeni informaci do Systému je rozdélen do téchto zakladnich kroku:

1 Kontrola informaci o vasi Skola provede kontrolu udaji uvedenych v Systému a pfipadné
Skole provede aktualizaci neaktualnich dat o $kole.

2 Zavedeni potifebného poctu Skola zavede tfidy 5. a 9. roénikl, které se budou u&astnit
tiid do evidence Skoly testovani CP2.

3 Import a zavedeni zaka do tfid | Skola do zavedenych tfid naimportuje Zaky ze své evidence
v evidenci Skoly napf. ze systému Bakaléfi, nebo tyto Zaky zavede do Systému

ruéné. Pokud ma S3kola Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami (dale ,SVP*), provede kategorizaci SVP.

4 Registrace zaku k testovaci Skola evidované zaky registruje do kampané CP2, vybere
kampani povinné volitelné a pfipadné volitelné prfedméty pro zaky
hromadné, nebo jednotlive.

Pokud registruje zaky se SVP ma Skola moznost upravit
navrzeny vybér testu dle SVP pro jednotlivé zaky s pfihlédnutim
k jejich moznostem, ev. zvolit pouziti standardniho testu, nebo
neucast v testovani z daného pfedmétu.

6 Uzavreni registraci Po provedeni vSech uUprav $kola uzavienim své registrace
indikuje svou pfipravenost pro testovaci kamparn CP2.

7 Mozné dodatecné upravy Do terminu dle harmonogramu pfipravy CP2 je mozné kdykoliv
registraci znovu otevfit registrace a provést dodateéné Upravy. Po tomto
terminu budou registrace uzam&eny a Upravy v Systému jiz
nebudou mozné.

V pfipadé problém ¢i nejasnosti nevahejte kontaktovat ServiceDesk projektu NIQES:
800 409 999

podpora59@itelligence.cz - technické dotazy

Pti kontaktu vidy uvadéjte REDIZO vasi skoly, urychlite tim vyfizeni vaseho pozadavku.
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2 KROK 1 - KONTROLA INFORMACI O VASi SKOLE

2.1 Prihlaseni do Systému

Zadejte URL adresu: https://portal.niges.cz/IDM , vypliite Jméno (600XXXXXX — jde o REDIZO vasi
skoly) a Heslo (generuje spravce portalu a bylo vam distribuovano emailovou zpravou na adresu
evidovanou CSlI).

Pokud se va$e $kola uc¢astnila CP1, zlstavaji pfihlaSovaci udaje platné.

Pokud potfebujete nové pfihladovaci udaje, kontaktujte ServiceDesk.

NIQES

zdélavaci son

Pfihldseni
Jméno: I
Heslo:

Prihlasit se

Tato stranka je urcena pro Feditele skol.

Vysledky 23kd jsou k dispozici na adrese https://portal.niges.cz/vysledky.

Obrazek 1 — Prihlaseni do Systému
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2.2 Editace informaci o vasi Skole

Po prihlaseni se automaticky zobrazi stranka ,Upravit subjekt‘ ke kontrole udaji o vasi $kole. Prosim
zkontrolujte evidované udaje, pokud je to nezbytné, provedte potfebné zmény. RED IZO Skoly neni
mozné zménit.

iloh Sablony testd M&

UloZzit ~ Storno

Upravit skolu

Nézev (*) Obecna Zkola

Popis Testovaci zéznam uréeny k testovani funkénosti portalu NIQES - NSVZVPYV

Redizo (%) 111111111

Stav Klient OK Davka OK K testovani pfipraven Testovani dokonceno
Adresa Ulice (*) Ulice

Cislo popisné (%) |111
Orientaéni islo
Mésto (*) Praha

Méstska éast

pPs¢ () 1111
Okres
Kraj (*) Hlavni mésto Praha |Z|
Kontaktni udaje
Pfijmeni (*) 111111111 Generovat nové heslo
Jméno (*) Director
Email (*)
Telefon Mabilni telefon [+ |

Obrazek 2 — Editace udaji o $kole

Po provedeni pfipadnych zmén stisknéte tla¢itko ,UloZit* -> zmény jsou provedeny. V opa&ném pfipadé,
stisknéte tlacitko ,,Storno® -> jste pfesmérovani na Uvodni stranku Skoly.

K upraveé informaci o Skole se muzete kdykoliv vratit pomoci tlacitka ,Upravit® v ¢asti obrazovky pod
zdznamem vasi Skoly.

Pofet poloZek na strance 10 |Z| Celkem (1)
Nazev (-1

Obecna skola

Detaily

Nazev Obecna skola
Popis Testovaci zaznam urceny k testovani funkénosti portalu NIQES - NSVZVPY
Redizo 111111111

Obrazek 3 — Editace udaji o skole Il

2.3 Nepovinné €innosti

2.3.1 Generovani nového hesla

Na obrazovce ,Upravit subjekt je mozné stiskem tlagitka ,Generovat nové heslo® vygenerovat nové heslo
pro pfihlaSeni do Systému.

Nazev souboru: CP2-Modul_IDM-Registrace Skol V8.doc Strana 7

b H I -
sociin o
- fondwCR  EVROPSKA UNIE 1 nenbm et

INVESTICE DO ROZVOUE VZDELAVANI



Projekt NIQES — Narodni Setfeni zakii v poc¢ate€nim vzdélavani ( SKOLNTE

itelligence

Uzivatelska pfirucka pro registraci skol

Kontaktni udaje

Piijmeni (*) RREREERE

Jméno (*) Director
Email (*)

Telefon Mobilni telefon [=]
Obrazek 4 — Zména hesla do Systému |

Zobrazi se informacéni obrazovka se jménem a nové vygenerovanym heslem. Toto heslo si peclivé ulozte
pro dalSi pfistupy do Systému.

Zavrit

Piihlatovaci udaje jsou

Jméno: 111111111
Mové heslo: atwvOdMO

Opiste a uloZte bezpeiné.

Obrazek 5 — Zména hesla do Systému Il

2.3.2 Detail Skoly

Pro kontrolu evidovanych informaci o $kole Ize pouzit okno ,Detail Skoly”, které se zobrazi po kliknuti na
tlacitko ,Detaily“ v €asti pod Skolou na Gvodni obrazovce.

=-Ciselniky
=-Subjekty
Pocet poloZek na strance 10 |Z| Celkem (1) zadey text pro filtrovan
L. Kampané Nazev (a--
~Vlastnosti Obecna Zkola
Upravit

Nazev Obecna skola
Popis Testovaci zaznam urceny k testovani funkénosti portalu NIQES - NSVZVPV
Redizo 111111111

Obrazek 6 — Detaily Skoly |

Po stisku tlagitka dojde k otevieni nového okna zobrazujiciho detaily vasi Skoly. Okno Ize zavfit pomoci
odkazu ,Zavfit* v pravém hornim rohu okna.

Zavfit

Nazev Obecna 3kola
Popis Testovaci zaznam urceny k testovani funkénosti portalu NIQES - NSVZIVPV
Redizo 111111111
Adresa Ulice Ulice

Cislo popisné 111

Orientacni gislo

Mesto Praha

Mestska cast

pst 11111

Okres

Kraj Hlavni mésto Praha
Kontaktni osoba
Piijmeni 111111111
Jméno Director
Email
Telefon

Obrazek 7 — Detaily Skoly Il
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3 KROK 2 - ZAVEDENI TRID

V testovaci kampani CP2 se budou testovat zaci 5. a 9. roéniku vasi Skoly. Pro jejich pfihlaseni ke
kampani je nezbytné nejprve zavést do Systému tfidy téchto rocnika vasi skoly.

3.1 Zalozeni nové tridy

Pokud chcete zalozZit novou tfidu, stisknéte odkaz , TFidy* na Uvodni strance Skoly.

Nazev -z Redizo

Obecnad tkols 111111111

Obrazek 8 — Zalozeni nové tridy |

Po stisknuti odkazu , Tfidy"“ se zobrazi stranka se seznamem tfid.

N&zev Ekoly: Cbecna skola

Mejsou Zadné tridy.

Obrazek 9 — Zalozeni nové tridy Il

Pro zalozeni tfidy stisknéte tlagitko ,Novy*, zobrazi se obrazovka ,Nova tfida“, kde nejprve tfidu dle zvyk-
losti vasi Skoly pojmenuijte. V poli Ro¢nik definujte, jaké testy maji byt pro zaky dané tridy pouzity.
POZOR - standardné se v poli roénik nastavuje hodnota 5, proto po vytvofeni tfid disledné zkont-
rolujte, zdali jste napfr. tfidu 9.A nepfiradili omylem k 5. roéniku. Zaci by pak obdrzeli testy pro 5
roénik!

Pro CP2 je zagatek Skolniho roku standardné nastaven na rok 2012. Udaj neni potfeba ménit.

UloZit = Storno
Nova trida
Nazev tridy 9.A

Roénik 5iv]

Zacatek skolniho roku 9 |

Obrazek 10 — Zalozeni nové tridy Il

Po vyplnéni potfebnych udajl stisknéte tlacitko ,Ulozit“, v opaéném pfipadé stisknéte tlacitko ,Storno*.
Tfida byla uspésné zaloZena.

Tuto &innost zopakujte pro vSechny tfidy 5. a 9. ro¢nik(l vasi Skoly, jejichz zaci se budou ucastnit CP2.
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3.2 Uprava tridy

Pokud chcete editovat tfidu, stisknéte odkaz ,Tfidy“ na Uvodni strance $koly. Cislo uvedené za slovem
Tridy zobrazuje aktualni pocet v Systému zavedenych tfid vasi Skoly.

Nazev ..z Redizo

Obecna Ekolz 111111111

Obrazek 11 — Uprava tiidy |

Kliknéte na ,TFidu“ (v tomto pfipadé 5.A) a v dolni ¢asti obrazovky se zobrazi moznost upraveni Ci
smazani tfidy.

Mova = Hesla | Vyhodnoceni = Zpét
Skola: Obecné Shols

il Rocnik
&

5
]
]

Uledit | Stomo

Upravit tfidu
= Mazev tFidy (*) E.A
{ Uprevit Psmazat | Hodnaceni | Testy
Trida 5A Roénik 5+
Roénik 5 Z:Ea’vlek #kolniho roku  5o1e
Skolni rok 2012/2013 ®

Obrazek 12 — Uprava tiidy Il

Po stisknuti tlacitka ,Upravit® je zobrazena obrazovka ,Upravit tfidu®. V pfipadé uloZeni Uprav tfidy, stisk-
néte tlacitko ,Ulozit“ v opacném pfipadé tlacitko ,Storno*.

Pokud potfebujete smazat tfidu, stisknéte tlaCitko ,Smazat. Zobrazi se obrazovka ,Detail tfidy*
s mozZnosti smazani vybrané tfidy. Po stisknuti tladitka ,Smazat* se zobrazi dialogové okno s verifikaci
daného kroku.
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4 KROK 3 -ZAVEDENIi ZAKU

Predpokladame, Ze nejobvyklejsi postupem na Skolach bude import zakl z interniho systému Skoly (napf.
Bakalafi), proto je tato kapitola takto koncipovana.

U kazdého zaka jsou v Systému evidovany tyto udaje:

Nazev polozky Import | Typ polozky Popis — blizsi vysvétleni

Koéd zaka Ano Nepovinna polozka Identifikdtor Zadka pouzivany
vramci systému Skoly (napf.
v systému Bakalafi) - slouZi
napfiklad k odliSeni jmenovcu
v ramci jedné tridy.

Prijmeni zaka Ano Povinna polozka

Jméno zaka Ano Povinna polozka

Pohlavi zaka Ano Povinna polozka 2 a M-

Poznamka Ne Nepovinna polozka

Specialni vzdélavaci potieby Ano Nepovinna polozka Specialni vzdélavaci potfeby —
timto pfiznakem Ize oznadit zaky
se SVP pro zohlednéni jejich
znevyhodnéni pfi registraci zakua
k testovaci kampani CP2 (vybér
upravenych variant testd,
moznost neabsolvovat test z
libovolného pfedmétu atd.)

Kategorizace SVP — vybér ze | Ne Nepovinna polozka BlizSi kategorizace zaka se SVP.

seznamu Polozka je editovatelna po
zaSkrtnuti  polozky ,Specialni
vzdélavaci potieby*.

Pokud ve vasSi Skole mate zaky se SVP, u kterych dopfedu vite, ze nebudou testovani ani
z jednoho predmétu, nevkladejte je zbyte€né do Systému.

4.1 Import zakul

Z4ci se importuji vzdy do vybrané tfidy vasi koly. Nejprve tedy zvolte tfidu, do které chcete provést
import.

Pro Uspésné vykonani importu zakd, je zapotfebi nejprve pfipravit soubor(y) k importu po jednotlivych
tfidach.

Pokud ma vase Skola ve tfidach pouze jednotky zaku, doporuCujeme zadat zaky do Systému ruéné (viz
dal$i kapitola).

4.1.1 Priprava dat zakt z interniho systému (napi. Bakalari)

Poznamka — Systém Bakalafri podporuje export do CSV formatu potrebny pro import zaki do
Systému od verze 12/13 aktualizace s datem 21.02.2013, resp.12.03.2013.

Data zaku po jednotlivych tfidach exportujte napf. ze systému Bakalafi a ulozte na disk ve formatu .csv
nebo .txt.
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Pro export seznamu zaku vybrané tfidy nezapomernte omezit vybér pomoci funkce ,nastavenim filtru —
vytfidéni podmnoziny vét*:

% projekt Bakaldfi - verze 12/13 (01.03. 2013) - Evidence
= Prostfedi Data  Sestawy Spravce  Mastroj Okno  Edit Help

[2lv] e [v] [# )@ )8 7

l@taveni Filkru - wwrfidEni podminoZiny vétl

Obrazek 13 — Systém Bakalari — Nastaveni filtru

4.1.2 Priprava dat zak(i pomoci Sablony

Pokud neni mozno Z&ky exportovat z interniho systému (napf. Bakalafi), ale existuje jina elektronicka
evidence zak(, je mozné pomoci $ablony importovaciho souboru pouzit i takovou evidenci, data z této
evidence nakopirovat do Sablony a takto vznikly soubor naimportovat do Systému.

Po stisknuti tlagitka ,Sablona“ se zobrazi dialogové okno s moznostmi oteviit nebo uloZit $ablonu.

Now  Import

Prijmeni Jméno SVP  Cizi jazyk Kéd zika
] Novotna Jarmila Némecky jazyk 12345678901234567890

Upravit | Smazat

Jméno Jarmila

Phijmeni  Novotns

Poznimka

Obrazek 14 — Sablona pro import |

Sablonu otevrete a vypliite dle predem definovanych sloupct (napf. vhodné data nakopirujte z existujici
evidence).

|{D:a | H92-G- K S S proimportcsi.csy - Microsoft Excel S
) -
- Domu VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Nitro Pro 8
= - - e = — -
Calibri T A A= E||@/"| =S¢ | Obecny - =
= CE - 55

ML ¥ |[B 2 U~ -l A=

i
¥
'l

= & [93- % ooof|5gg 5%| Podminine
g Q Eg |l formatovani - jz

Schranka = Pismo F] Zarownani (F] Cislo LF]
Al [ fe | Kod 74ka
A B C D E F G H | 1
1 |Kod Zdka !Pfﬁmem’ Jméno  Pohlawi SVP
2 987 Okurkova Marie z Ne
3 986 Kvitikovi Kvéta 7 Ano
4 965456 Citron Pavel M Ne
5
6
7
8
9
10
11
12
13

Obrazek 15 — Sablona pro import II
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Takto vznikly soubor zakl vybrané tfidy vasi Skoly ulozte na disk ve formatu .csv nebo .txt.

< » Libraries » Documents »

You have chosen to open Organi

4 Libraries
[ZL) PromportCSLcsv 2 Eva Samalovs

1% Computer
& Local Disk (C)
. Local Disk (D) Bluetooth Exchange Folder 23122011 100 File foldes
€% DVD RW Drive | IcQ 121144 File folde
B3 My Passport (F
S K0-5659 (\czpt

€ Network

[ Control Panel

& Recucle Rin

New folder =~ @

Documents library
includes: 2 focations

which is a: Microsoft Excel Comma Separated Values File (155 bytes)

from: http://czprgntdv37.ness.com i Patymoritied Trpe

What should Firefox do with this file?

o i_O_pen with | Microsoft Excel (default) v

) SaveFile

Do this automatically for files like this from now on. Nézev souboru: | Sablona -

Uloit jako typ: |CSV (oddéleny strednikem) -

hors: Erik Sole Tags: Add atag

o)

~ Skryt slozky Néstoje  ~

Obrazek 16 — Sablona pro import Il

4.1.3

Pro provedeni importu v pfedchozich krocich pfipraveného seznamu Zakl nejprve vyberte ze seznamu
tfid tfidu, do které maiji importovani zaci patfit. Vybrana tfida bude vyznacena zluté. Zaroven se v pravé
¢asti obrazovky objevi seznam zaku vybrané tfidy (nyni prazdny) a ovladaci tlacitka. Tlagitko ,Import*

slouzi k importovani zakau.
ngriébluna

Import seznamu zaku tridy

Nové | Hesla | Vyhodnoceni Zpét

Skola: Obecns Skols Celkem [0}
Tiida sz Roénik

54 (15) 5

5.6 (24) 5

SA ) 3

9B (5) 3

9.C (0) 3

Obrazek 17 — Import seznamu zaku tridy

Po stisknuti tlacitka ,Import* dojde k zobrazeni tlacitek pro vlastni provedeni importu. Nejprve pomoci
tlaCitka Prochazet/Browse vyberte na disku soubor se seznamem zaku vybrané tfidy, ktery jste si vytvorili
exportem z interniho systému (napf. Bakalafi), nebo editaci Sablony pro import zakl ze Systému
(importovany budou pouze soubory typu CSV, nebo TXT).

Macist, owerit a zobrazit data Storno

Obrazek 18 — Import seznamu zakui tridy Il

Nasledné stisknéte tlacitko “Nacist, ovéfit a zobrazit data“. Pokud validace importovaného seznamu zaku
probéhla Uspésné, zobrazi se okno s hlasenim o poctu importovanych zak(. V opaéném pfipadé bude
potfeba provést Upravy dat tak, aby data odpovidala podminkam pro import (viz dalSi kapitola).

Zavrit

6 zakid bylo importovano.

Obrazek 19 — Import seznamu zaka tridy IlI

Po uspésné provedeném importu seznamu zaku dané tfidy, zopakujte zde uvedeny postup pro zbylé
tridy.

4.1.4 Pripady, které pii importu mohou nastat

Pokud jsou v souboru se seznamem zaku chybna data, objevi se pfi importu chybova hlaska: Opravte
chyby v souboru a importujte znovu. Chyby opravte a soubor uloZte. Poté postupujte stejné podle
predchoziho bodu.
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Prochazet... Nacist, ovérit a zobrazit data

Kod

= Pfijmeni Jméno Pohlavi
zaka
987 Okurkovéd Marie Z
. .. (F <- musi byt Z anebo M)
986 Banan Tomas ' St !
NEZNAMA HODNOTA

965456 Citron Pavel M

Obrazek 20 — Chyby importu
V pfipadé stisknuti tlacitka Nacist, ovéfit a zobrazit data bez vyhledani pozadovaného souboru se

zobrazi: Je potreba nejdrive vybrat CSV nebo TXT soubor po import. Vyberte soubor se seznamem zaku.

V pfipadé nahrani souboru v jiném formatu nez CSV nebo TXT se zobrazi: Pro import mizete pouzit
pouze CSV nebo TXT soubor. Import podporuje pouze soubory CSV a TXT.

Poznamka — V pfipadé automatizovaného generovani souboru se seznamem zaku zajistéte, aby bylo
pouzito kédovani cp1250.

4.2 Editace Zaka

Pokud se rozhodnete nevyuzit moznosti importu, je mozné do Systému zaky vlozit ruéné. | po provedeni
importu Ize zavedené zaky nasledné upravovat pomoci dale uvedenych funkci.

4.2.1 Zavedeni nového zaka

Zavedeni nového zaka provedete kliknutim na vybranou tfidu, do které se ma zak vlozit. Na pravé strané
obrazovky se zobrazi seznam zakl v dané tfidé (pokud zde jiz zaci jsou vlozeni). Pro viozeni nového
Z4ka stisknéte tlagitko ,Novy*.

Mové = Hesla | Vyhodnoceni  Zpét Mowy 25k BImport = Ssblona
Skola: Obecné Skolz Celkem {0)
Trida -z Roénik

5A (15) 5

L

Obrazek 21 — Vlozeni nového zaka |

Zobrazi se obrazovka ,Novy Zak" k vypInéni informaci o Zakovi. V pfipadé uloZeni stisknéte tlaCitko
LUloZit*, v opa&ném stisknéte tladitko ,Storno®. Zak je vloZen ve tfidé, ktera byla zvolena.
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UleZit = Stomo

Upravit Zaka

Jméno (*) Antonin

Prijmeni (¥} Autersiy

Pohlavi Muz |E|

Poznamka

Specialni vzdélavaci potreby E | zdravotni postiZeni tezsi |E|

Kdd Fika (max. 20 znalod) 12345

Obrazek 22 — Vlozeni nového zaka Il

4.2.2 Uprava zaznamu zaka

Po kliknuti na jméno zaka se v dolni ¢asti obrazovky zobrazi detail Zaka. Pro upraveni informaci stisknéte
tlacitko ,Upravit®.

Movy  Import  3ablona

[ Pfijmeni Jméno SVP Kod Zdka

[ movotna Jarmila 12345

Smazat

Jméno Jarmila
Pfijmeni  Movotna

Poznamka

Obrazek 23 — Uprava zaznamu zaka

Zobrazi se obrazovka ,Upravit Zaka“. Pro uloZeni zmén u Zaka stisknéte tlagitko ,UloZit. Zmény jsou
provedeny.

4.2.3 Odstranéni zaka

Pokud chcete zaka smazat, musite nejprve vybrat Zaka, kterého chcete smazat. Takto vybrany zak bude
oznaCen barevnym pruhem. V detailu Zaka pak stisknéte tladitko ,Smazat“. Zobrazi se obrazovka

s detailem Zaka a po stisknuti tlagitka ,Smazat“ na detailu Zdka se zobrazi kontrolni dialogové okno. Po
stisknuti tlacitka ,OK", je Zak ze tfidy smazan.
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Storno

Detail Z3ka —
2 M; fro b,
T —— lessage from webpage - ﬂ

Pfijmeni Maovotna

Pohlavi Zena le\ Opravdu chcete smazat tento zaznam?
Popis
Specidlni vzdélavaci potieby

Kéd 2dka (max. 20 znakd)

EI [ Cancel ]

Obrazek 24 — Odstranéni zaka

4.3 Zacise SVP

Pro zaky se SVP je nutné provést u kazdého z nich blizSi kategorizaci SVP. Na zakladé této volby pak pfi
registrovani zaka budou Systémem navrzeny doporucené testy zohledrujici vybranou kategorii SVP.
Skola maze prihlédnout ke specifické situaci Zaka a volbu upravit, pfipadné zvolit neti¢ast zaka v daném
prfedmétu (pro zaky SVP jsou vSechny pfedmeéty volitelné).

Vyberte tfidu, ve které mate vlozeny zaky se SVP. Pokud jste provadéli import napf. ze systému Bakalafi,
méli by zaci se SVP mit zatrzenu volbu ,Specialni vzdélavaci potfeby“. Zkontrolujte (pfipadné zaskrtnéte)
a ze seznamu ,Kategorii SVP* vyberte vhodnou kategorii SVP pro vybraného zaka. Zaznam uloZte.

Wogit | Stomno
Movy Zik
Jméno (*) Antonin
Prijmeni (*} Autersiy
Pohlawi Muz |E|
Poznamka
Specialni vzdélavaci potfeby F | Meuvedenoc i|
Kod Zaka (mas. 20 znaki) 123(Mentsini postizeni

Cistatni

Sluchoveé postend

Socidlni znevyhodnent — azylanti, cizinci
Socidini znevyhodneni — rodinng prostredi
Soubefné postifeni vice vadami

Télesné postifeni bez omezen pro praci PC
Télezné postifeni s omezsnim pro praci s PC
ywojoveé poruchy ucenl — dysgrafie
Wyvojové poruchy uceni — dyskalkulis
ywojové poruchy ucenl — dyslexie
Zrakowé postifen — nevidomd

Zrakové posten — slaboeracd

Obrazek 25 — Kategorizace SVP

Kategorizaci SVP provedte pro zbylé Z2aky se SVP vasi Skoly, které jste nominovali k u€asti na testovaci
kampani.

4.4 Hromadné upravy zaku

Pokud potfebujete najednou upravit vice zakl, pouzijte tlaCitko ,Hromadné zmény*, které se zobrazi po
zaskrtnuti vice nez jednoho zakd.
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Novy Import  Stdhnout Sablonu pro import zakd

Prijmeni Jméno svp Kéd Zaka

Banasoval Adéla
Bandsova2 Adéla
Banasova3s Adéla
Bandsova4 Adéla

Banasovas Adéla

Obrazek 26 — Hromadné Upravy zaku |

U kazdého zaznamu zaka je zaSkrtavaci okno, muzete vybrat vice (zaSkrtnéte napf. 3 zaznamy) zakul
z dané tfidy, nebo v8echny Zaky (zaSkrtnéte checkbox nahofe bez zaznamu) z dané tfidy. Po vybéru
kliknéte na pfikazové tla¢itko ,Hromadné zmény*.

Hromadné zmény u Zaki tFid

SVP ] [CIzménit hromadn& tuto hodnotu

Provést hromadné zmény  Storno

Obrazek 27 — Hromadné upravy zakua Il

Zobrazi se okno, kde si zvolime druh zmény (SVP) a potvrdite tuto zménu zaskrtnutim checkboxu
~Zmeénit hromadné tuto hodnotu® a stiskneme tlacitko ,,Provést hromadné zmény*.

45 Hromadné odstranéni zaku

Pokud potfebujete smazat nékolik zak( najednou, pouzijete tlaitko ,Smazat®, které se zobrazi po
oznaceni zaka/U (zaSkrtnutim checkboxu), které chcete smazat. Pokud vyberete checkbox v fadku
s textem PFijmeni, dojde k vybéru vSech zakl na obrazovce.

Novj Import = 3Sablona = Hromadné zményi

[V] PFijmeni Jméno SVP Kod zika
Citron Pavel
Okurkova Marie
Banan Tomas

Obrazek 28 — Hromadné ostranéni zaku |

Stisknéte tlacitko ,Smazat” a zobrazi se kontrolni dialogové okno s informaci o smazani zaznamu.

Po odsouhlaseni se zobrazi okno s informaci o po¢tu smazanych zaku.

Message from webpagi ﬂ

Zavfit

L'o,\ Opravdu chcete smazat tento zaznam?

Pocet smazanych poloZek: 3

Cancel

Obrazek 29 — Hromadné odstranéni zaka I
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5 KROK 4 - REGISTRACE ZAKU DO TESTOVACI KAMPANE

Registraci pfihlasite evidované zaky zavedené do Systému dle postupu uvedeného v predchozi kapitole
do testovaci kampané CP2 a vyberete pfedméty, ze kterych se zakiim vasi Skoly maji vygenerovat testy.

Pfedméty v testovaci kampani jsou povinné, povinné volitelné (jazyky — nutnost vybrat alespof jeden) a
volitelné (nemusi byt vybran zadny).

5.1 Registrace k testovaci kampani

Pro zobrazeni obrazovky ,Registrace Skoly* k testovaci kampani slouzi tlacitko ,Registrace®, které
naleznete po kliknuti na zaznam vasi Skoly v dolni &asti obrazovky.

Upravit Dretaily Hegistrace
Mazev 75 Testovicka
Popis Testovac skolz
Redizo 1001

Obrazek 30 — Registrace zaku
Po jeho stisknuti dojde k zobrazeni seznamu platnych otevienych registraci pro planované testovaci
kampané, v tomto pfipadé zde naleznete testovaci kampar CP2.

Registrace - Z5 Testovicka

Zacatek

Kampari e — "’ Geast Stav registrace

Testavaci kampaii 0L032013  Frontéini#” Dobrovoini Uzaviit registraci Kontzkeni osoby Hromadné registrace Registrace Z3kii Expon do C5V
iné 022013 - L — —

f::'::p': o ?311:!;1‘23;'15 0L052013  Fromdinie”  Povinnd Kontaktni osoby i reg Registrace Z2ki Export do €5V

Obrazek 31 — Seznam registraci

5.2 Prehravani médii
Nejprve zvolte, zdali pfi CP2 bude pouzit stejny zpUsob pfehravani poslechu pro cizi jazyky, jako byl
pouzit v CP1 (standardni pfednastavené hodnota — volba Prehravani médii ,Frontalni“ — pfehravani
poslechu pro vSechny zaky v dané tfidé CD pfehravacem atp.), nebo zdali budou mit zaci k dispozici u
kazdého pocitace, kde budou probihat testy, sluchatka (volba Pfehravani médii ,,Sluchatka®).

Prehravani

médii
Front3ini &
Frontalni &

Obrazek 32 — Registrace — prehravani médii

V pfipadé volby Frontalniho prehravani medii nebudou testy obsahovat poslechové multimedialni data
pro jednotlivé Zaky, ale bude nutné poslech pfehrat pro celou testovanou tfidu najednou napf. z CD
prehravace, MP3 prehravace dle pokynu, které budou k tomuto zplsobu pFehravani poslecht
publikovany. Vlastni poslechové soubory pak budou k dispozici na Nasténce v modulu IDM tak, jak to
bylo v priibéhu konani CP1 vzdy po jednotlivych asovych oknech (testovacich tydnech).
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5.3 Hromadna registrace

Pro vétsinu Skol bude pro registraci Zakd vyhodné pouzit funkci pro hromadnou registraci (odkaz
-Hromadna registrace” na obrazovce ,Registrace Skoly*), ktera vzdy pro vSechny tfidy vybraného ro¢niku
vasi Skoly provede registrovani vSech zaku téchto tfid k testovaci kampani a u vSech téchto zakl provede
nastaveni kombinace pfedmétu tak, jak nastavite v Hromadné registraci:

Hromadna registrace - ZS Testovicka - Celoplosna zkouska 2

35

Povinné predméty Povinné volitelné predméty Mepovinné predméty
Cizi jazyhky
Cesky jazyk | Matematika | Anglicky jazyk | Francouzsky jazyk | Mémecky jazyk| Anglicky jazyk | Francouzsky jazyk | Mémecky jazyk

L]

Obrazek 33 — Hromadna registrace

Nejprve vyberte Ro¢nik (5, nebo 9), ktery chcete nastavit. Pfedméty jsou rozdéleny na Povinné, Povinné
volitelné a Nepovinné predméty.

Povinné pfedméty jsou nastaveny u zakua vzdy (vyjimka muze byt pouze u Zakd se SVP, viz kapitola 5.5
Zaci se SVP).

U Povinné volitelnych pfedmétl zvolte, ze kterého jazyka budou Zaci testovani (zvolte cizi jazyk vétSiny
zak(; pokud budete pro vybrané Zaky, nebo tfidy potfebovat nastavovat/zménit jiny jazyk, je to mozné
v nasledujicich krocich). U Povinné volitelnych pfedmétd, Ize zvolit pouze jeden predmét.

U Nepovinnych pfedmétd mlzete zvolit dal§i predméty, ze kterych ma byt pro zaky vygenerovan test. Lze
pouzit napfiklad pro zaka, ktery studuje dva cizi jazyky. U Nepovinnych pfedmétd lze zvolit i vice
predmét(l, ale neni mozné zvolit stejny pfedmét, jaky jiz byl zvolen z Povinné volitelnych pfedmétd (napf.
kombinace Povinné volitelny Anglicky jazyk- Nepovinny Anglicky jazyk neni validni).

Po stisknuti tlaCitka ,Generuj“ dojde k vytvorfeni registraci pro viechny zaky ze vSech evidovanych tfid
nastaveného ro€niku vasi Skoly zavedené do Systému.

Postup zopakujte pro dalsi testovaci ro¢nik.

Po dokon&eni Hromadné registrace stisknéte tlagitko ,Zpét"“.

5.4 Registrace zaku

Po provedeni Hromadné registrace (ev. pokud nebyla tato funkce vyuzita) je vhodné provést kontrolu (ev.
zaregistrovat zaky) pomoci funkce Registrace zakl. Funkce Registrace zakl je pfistupna po stisku
odkazu ,Registrace zak(“ na obrazovce ,Registrace Skoly*.

Registrace zaku - ZS Testovicka - Celoplo$na zkouska 2

o il

} Povinné piedméty Povinné volitelné piedméty Mepovinné predméty
Zak Kéd Zika Cizi jazyky
Ceshey jazyk Matematika Anglicky jazyk |Francouzsky jazyk| Némecky jazyk | Anglicky jazyk |Francouzsky jazyk| Mémecky jazyk
Adamcova AneFka 1 Meldastni SE|E| Heddastni SE|E| Meldastni s= |E| Neldastni se |E| Mel&astni SE|E| Neldastni se |E| Heudastni s= |E| Heuidastni 5E|E|
Brdefka Bofivoj z
Cucalek Cyril 3
Mowy Dan 1z Meldastni SE|E| Heddastni SE|E| Meldastni s= |E| Neldastni se |E| Mel&astni SE|E| Neldastni se |E| Heudastni s= |E| Heuidastni 5EIE|

Obrazek 34 — Registrace zaku

Seznamy registraci jsou zobrazovany vzdy po tfidach vasi Skoly, které vybirate z nabidky ,TFida:".
V seznamu zakl vybrané tfidy je pak mozné zaregistrovat, nebo upravit stavajici registraci dle
pozadavku. Pokud chcete pro vSechny Zaky dané tfidy zvolit stejnou registraci z jednoho prfedmétu,
vyuzijte moznost kliknuti na nazev pfedmétu v zahlavi tabulky. Dojde k vybéru tohoto pfedmétu pro
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v§echny zaky hlavniho vzdélavaciho proudu (bez SVP) na seznamu. Tohoto mechanismu muzete také
vyuzit napf. v pfipadé, Ze zaci této konkrétni tfidy maiji byt testovani z Némeckého jazyka, i kdyz v ramci
Hromadné registrace jste pro v8echny zaky Skoly nastavili testovani z Anglického jazyka, protoZe jde o
vétSinu zaku vasi skoly.

Po provedeni kontroly, ev. pozadovanych zmén ulozite Registraci zaku tlacitkem ,Ulozit".

PFi ukladani je provedena kontrola spravnosti ukladanych dat, pokud jsou napf. u nékterych zaki
nevyplnény potfebné hodnoty, je o téchto pfipadech vypsana zprava.

Registrace zaku - ZS Testovicka - Celoploina zkouska 2

T

) Povinné predmeéty Povinné volitelné predméty MNepovinne predmeéty

Zak K&d Zika Cizi jazyky

Cesky jazyk Matematika Anglicky jazyk |Francouzsky jazyk| Mémecky jazyk | Anglicky jazvk |Francouzsky jazyk| Mémecky jazyk

Adamcova AneFka 1 Meudastni selzl Mel&astni 5E|z| Meudastni selzl Meudastni selzl Neﬂéastnfselﬂ Melcastni se |E| MNelcastni se |E| Neld&astni se|z|
Brdecka Bofivoj 2 |4 ] 0
Cucalek Cyril 3 » : s 0 0 (7
Mowy Dan 12 NElZlE-astnl'seE NEﬂEastnl’sEE Neﬂéastnl'se'El NElZlE-astnl'se'El NEEll":astnl’seE NeﬂéastnisEE NeﬂéastniseE NEﬂE:EStnfSEE

Zmény byly uloZeny, ale registrace nékterych Zaki neni platna. Dokud nebude registrace viech Zakt platna, nepujde registraci Skoly uzaviit. Zkontrolujte registraci nasledujicich Zaki:

Obrazek 35 — Registrace zakl — validace

Takto vznikla neuplna registrace je ulozena do Systému a je mozné se k ni vratit a zmény dopracovat
dodate¢né. Chybné fadky jsou indikovany Cervenou barvou. Tyto chyby bude nutné odstranit pred
uzavienim registrace za celou vasi Skolu.

Tla¢itko Ulozit mlzete pouzit i pro pribézné ukladani rozpracované registrace vasi skoly.

Kontrolu a ev. Upravu registraci opakujte pro vSechny tfidy vasi Skoly.

5.5 Zaci se SVP

Pokud vase Skola méa evidovany zaky se SVP, je nutné pro tyto zaky s pfihlédnutim k jejich moznostem
zvolit pro kazdy pfedmét z nasledujicich moznosti:

e Pokud jsou pro danou kategorii SVP k dispozici varianty testl (Typy pfizpUusobeni), pak zvolit
jednu z téchto Sablon (napf. prodlouZeni €¢asu na test, bez poslechu, s pauzou mezi ¢astmi testu,
s jinymi otazkami, bez obrazkd, bez otevienych Uloh atp.). Systém navrhne pfi generovani
registraci vhodnou mozZnost samostatné pro Povinné pfedméty.

e ,Bez pfizpisobeni SVP* — pro zaka bude vygenerovan test stejny, jako pro zaky hlavniho
vzdélavaciho proudu (bez SVP).

e ,Neucastni se“ — zak se nebude testu z daného pfedmétu u€astnit. Nastaveno Systémem pro jiné
nez Povinné pfedméty, |ze zménit.

5. tfida [ [ Ulegit | [Flizpisobeni SVF|

. Povinné predmél
Zak Kéd Zka
Cesky jazyk Mate
Adamcovs Aneka| 1 | C5B0S45  |w||| msBos
Brdefka Bofivoj 2
CQuilek Cyril 3
Mowi Dan 12 ||cseos4s  [w]|| memos

Ned&astni se
Bez plizplsobeni SVP
CEBOS4E

Obrazek 36 — Registrace zaka se SVP

Nazev souboru: CP2-Modul_IDM-Registrace Skol V8.doc Strana 20

evropsky H I\ﬁ| *
sociin e
~ fondvCR  EVRQPSKA UNIE e

INVESTICE DO ROZVOUE VZDELAVANI



Projekt NIQES — Narodni Setfeni zaka v po¢ateénim vzdélavani

itelligence

Uzivatelska pfirucka pro registraci skol

Zaky se SVP poznate v seznamu registraci zaku t¥idy podle rozbalitelnych nabidek v kazdém predmétu.
Standardné Systém navrhne nejvhodnéjsi typ pfizplsobeni pro povinné predméty. Tlacitkem
.Pfizplsobeni SVP* je mozné zobrazit blizsi popis typu pfizplsobeni pro snazsi orientaci pfi vybéru:

‘@ https://portal.niges.cz/IDM/subjects/person/availa... E@ﬂ
- -

|El hitps:// portal.niges.cz/1DM/subjects/person/availablesvpcategories ﬂ|
Mazev f kdd Popis
Bez pfizplsobeni SVP Z&ci hlavniho vzdélévaciho proudu

| ASBOPTS BéZné dlchy, prodicuZeny £as 75 minut I
ALBOPSD BéZné dichy, prodicuzeny £as %0 minut
ASBBOSED BéZné dichy, standardni £as 60 minut
ASVIPED Test bez paslechu, prodiouZeny ¢as 60 minut
ASV1S4D Test bez paslechu, standardni £as 40
ABVIPTS Ulohy bez obrzki, prodiouZeny £as 75 minut
AGVZPS0 Ulchy bez obrizkd, prodiouZeny £as 90 minut ||
ABVISED Bez polootevienych uloh, standardni £zs 60 minut
CSBOPED BéZné dlchy, prodicuZeny £as 60 minut
CRBOPTS BéZné dichy, prodicuzeny £as 75 minut
CEBO545 BéZné dichy, standardni £as 45 minut |
CESLPED Ulchy podle RVP-MP. prodiouZeny £zx 60 minut
551545 Ulchy podie RVP-MP. standardni €25 45 minut
CEV2PED Ulchy bez obrizki, prodioufeny £as 60 minut
C5V2PTS Ulchy bez obrizkd, prodiouZeny £as 75 minut
CEW3545 Bez polootevienych uloh, standardni £zs 45 minut
MMSEDPED BéZné dlchy, prodicuZeny £as 60 minut
MSBOPTS B&Zné dlchy, pradiouZeny fas 75 minut
MEBO545 BéZné dichy, standardni £as 45 minut
MESLPED Ulchy podle RVP-MP. prodiouZeny £zx 60 minut
M551545 Ulchy podie RVP-MP. standardni €25 45 minut
MEVZPED Ulchy bez obrizki, prodioufeny £as 60 minut
MEV2ZPTE Ulchy bez obrizkd, prodiouZeny £as 75 minut
MEVIS45 Bez polootevienych uloh, standardni £zs 45 minut

Obrazek 37 — Blizsi popis typu prizplisobeni

Poznamka - pokud v priibéhu registraci zjistite, Ze daného zaka se SVP nebudete v testovaci kampani
testovat, smazte zaka zevidence Skoly (ze seznamu Zzaku tfidy), tim nebudete muset indikovat
.Neucastni se* v kazdém pfedmétu testovaci kampané.

5.6 Kontrola registraci mimo Systém

Na obrazovce ,Registrace Skoly” je k dispozici funkce ,Registrace v .csv*, ktera umozni export zadanych
dat vSech tfid a ro¢nikd vasi Skoly do souboru CSV, ktery mizete pak otevfit v MS Excelu a data
zkontrolovat, ev. s nimi dale pracovat.

Trida Zak Kod idka SVP Eesky jary Matemati Anglicky ji Francouzs Némecky Fyzika (Pii Chemie (FAlchymie D&jepis (M Informatil Obéanskd nauka (Nepc
5.tfida  Adamcovi 1 Ne Ano Ano Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne
5.tfida  BrdetkaB 2 Ne Ano Ano MNe Ne Ne MNe Ne Ne Ne Ne Ne
S.tfida  Cucalek C 3 Ne Ano Ano Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne

Obrazek 38 — Registrace — export dat
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6 KROK 5-UZAVRENIi REGISTRACI

Po dokonceni kontroly registraci je potfebné uzavfit registraci. Tim vaSe Skola indikujte spravnost
zavedenych dat registraci zakd. Uzavreni registraci je nutné provést do konce terminu uréeného pro
zadavani dat o Zacich.

Tento termin je uveden v definici testovaci kampané (na obrazovce ,registrace Skoly*) v poloZce Termin
registrace:

Termin ZaCitek

registrace testovani
Celoploing TL03-2013

zkau‘ik: E - 13.05.2013
S 15042013

Kampan

Obrazek 39 — Termin uzavrieni registrace

Doporucujeme necekat s uzavienim registraci zakl na konec terminu. Pokud se rozhodnete do uzavrené
registrace zasahnout pfed koncem terminu uréeného k zadavani dat o Zzacich, je toto Systémem
podporovano, tedy zmény jsou mozné.

Poznamka — i v CP2 pocitame se zavedenim ,Nahradnikd® pro kazdou tfidu vasi Skoly. Tim bude
zajisténa potfebna flexibilita a umoznéno flexibilni feSeni zmén po uzavfeni registraci. Pro kazdou tfidu
budou vygenerovani vzdy 3 Nahradnici s testy ze vSech predméta testovaci kampané.

Nahradnici nebudou generovani pro zaky se SVP.

6.1 Uzavreni registrace
Pokud se rozhodnete uzavfit registraci, stisknéte tlacitko ,Uzavfit registraci“ na obrazovce ,Registrace
Skoly“.

Stav registrace

Uzawiit registraci
Obrazek 40 — Uzavieni registrace

Pokud pfi kontrole zaznamu jsou nalezeny chyby, je zobrazena informace o tom, ve kterych tfidach jsou
nevalidni zaznamy. Pak je potfebné vyuzit funkci ,Registrace zakl“ a v seznamu zakul takto indikované
tfidy opravit chybné zaznamy. Chybné Fadky jsou indikovany ¢ervenou barvou, podrobny popis chyb se
objevi po stisku tlacitka ,Ulozit* v Registraci zakl (jak je popsano v kapitole 5.4.).

Provedenim pfedchozich krokl splnila vase $kola prvni ¢ast priprav nutnych pro provedeni CP2.
Gratulujeme.
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7 KROK 6 — MOZNE DODATECNE UPRAVY REGISTRACI

V nasledujici kapitole jsou souhrnné popsany mozné dodate¢né upravy registraci.

7.1 Upravy Uzaviené registrace

Jak jiz bylo naznaceno v pfedchozich kapitolach, je mozné registrace zak( upravovat do terminu
uréeného pro zadavani zaku i v pfipadé, Ze jiz ma Skola indikovanu ,Uzavienou registraci‘. Na obrazovce
Registrace Skoly je v takovém pfipadé mozné pomoci tlaCitka ,Otevfit registraci zménit Stav registrace
na otevfeny a provést pozadované zmény.

Po provedeni zmén nezapomenite opétovné Uzavfit registraci.

Po terminu zadavani zak{ do testovaci kampané zmény nejsou v Systému mozné, pokud je presto
potfebujete provést, kontaktujte pro dohodu na dal$im postupu ServiceDesk.

7.2 Zmény pomoci Hromadné registrace

Pokud v Systému jiz existuji zaznamy registraci jednotlivych zaka a Skola pouzije Hromadnou registraci
pro zaky daného ro¢niku, dojde k pfepsani zavedenych dat.

Systém na toto nebezpeci upozorni a je na uzivateli, zdali pfepsani povoli, nebo Hromadnou registraci
v daném pfipadé nepouzije.

r ~
Zprava z webové stranky I@

"_"‘-.I Mektefi Zaci z téchto roénikd jsou jiZ zaregistrovani. Piejete si jejich
V' registrace pfepsat?

Obrazek 41 — Hromadna registrace a existujici zaznamy

7.3 Zmény v Registracich zaku

Zmény v Registracich zakl Ize provadét budto po jednotlivych Zacich, nebo Ize vyuzit moznost zménit
registrovany pfedmét pro vSechny zaky dané tfidy kliknutim na odkaz s nazvem predmétu v zahlavi
registrace.

Po provedeni zmén nezapomerite opétovné Uzavfit registraci.

7.4 Zmény v Evidenci zaku
Pokud dojde ke zméné v Evidenci zak, jsou tyto zmény promitnuty do Registraci takto:

e V pfipadé zavedeni nového Zaka bude tento Zak do registrace odpovidajici tfidy automaticky
vloZzen. Pokud byla Registrace $koly uzaviena a je pfed terminem konce zadavani dat zak( do
Systému, dojde k otevieni registrace Skoly. Je nezbytné nastavit tomuto Zakovi pfedméty, zmény
UloZit a Uzavfit registraci.

e V pfipadé smazani zaka z evidence Skoly bude automaticky smazana i registrace tohoto zaka do
testovaci kampané. Neni nutné provadét zmény v Registracich i v pfipadé, ze Registrace Skoly je
uzaviena.

e Pfipadné zmény v evidovanych Zacich po terminu konce zadavéani dat do Systému lze FeSit
pomoci systému Nahradnikl (stejné jako v CP1), kdy pro kazdou tfidu budou vygenerovani 3
Nahradnici se vSemi testy tak, aby bylo mozné flexibilné reagovat na zmény v seznamech zaki
po terminu uzavfeni registraci.
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