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Projekt NIQES - „Národní šetření výsledků žáků v počátečním vzdělávání“ 

Celoplošná zkouška 2 – Rychlý průvodce č. 1 – Evidence žáků 

Následující kroky proveďte v termínech od 4.3.2013 – 15.4.2013. 

Krok  Popis kroků Kontrola Kde lze nalézt bližší informace Poznámka 

1 
Kontrola informací o vaší škole 

V modulu IDM jsou uvedeny informace o vaší škole, 
zkontrolujte je, případně upravte tak, aby byly validní. 

Modul IDM naleznete na https://portal.niqes.cz/IDM  

Zkontrolujte informace o vaší škole uvedené 
v modulu IDM. 

Podrobný postup je uveden v příručce 
CP2 – Modul IDM – Registrace škol, 
která je umístěna na adrese: 
https://portal.niqes.cz/IDM/Nastenka 
Kapitola 2 

Pokud nemáte přihlašovací údaje do 
modulu IDM, nebo jsou nefunkční, 
kontaktujte ServiceDesk (mějte RED IZO). 

Před 4.3.2013 je k dispozici pouze IDM 
modul z CP1 bez možnosti editace dat. 

2 

Zaveďte potřebný počet tříd 

Klikněte na odkaz Třídy na řádku školy.  
Následně tlačítkem Nová   vytvoříte třídu.  

Toto opakujte pro potřebný počet tříd. 

Po zavedení tříd pečlivě zkontrolujte, zdali 
odpovídá ročník s označením třídy (aby nenastala 
situace, kdy pro např. 9.A bude zvolen 5. ročník). 

Podrobný postup je uveden v příručce 
CP2 – Modul IDM – Registrace škol, 
která je umístěna na adrese: 
https://portal.niqes.cz/IDM/Nastenka 
Kapitola 3 

Pro pojmenování tříd použijte jmennou 
konvenci používanou na vaší škole. 

3 

Připravte si importovací soubory se seznamy žáků 

Pokud nebudete importovat, pokračujte bodem 5. 

Pokud neexportujete ze systému Bakaláři,  
vyplňte připravenou importovací šablonu:  

Zkontrolujte, zdali každý soubor obsahuje pouze 
seznam žáků jedné třídy a zda soubory jsou typu 
CSV nebo TXT. 

Podrobný postup je uveden v příručce 
CP2 – Modul IDM – Registrace škol, 
která je umístěna na adrese: 
https://portal.niqes.cz/IDM/Nastenka 
Kapitola 4.1 

Soubory si vhodně pojmenujte pro 
jednodušší orientaci při importu. 

Systém Bakaláři podporuje export do 
modulu IDM od verze 12/13 v aktualizaci 
21.02.2013. 

4 

Importujte soubory z bodu 3 

Vyberte třídu , pak dále tlačítko 
Najděte odpovídající soubor a  
Opakujte pro všechny třídy zadané v bodě 2. 

Pokračujte bodem 6. 

V případě neúspěšného importu opravte chyby 
indikované funkcí importu a proveďte import 
daného seznamu žáků pro vybranou třídu znovu. 

Podrobný postup je uveden v příručce 
CP2 – Modul IDM – Registrace škol, 
která je umístěna na adrese: 
https://portal.niqes.cz/IDM/Nastenka 
Kapitola 4.1 

Pokud by došlo k chybnému importu 
(nahrání například žáků z jiné třídy), 
použijte možnost výběru chybných 
záznamů žáků a funkci hromadného 
smazání (kapitola 4.5.). 

5 

Ručně zadejte žáky do jednotlivých tříd 

Vyberte třídu:        a zmáčkněte  tlačítko                  

Opakujte pro všechny žáky dané třídy a pro všechny 
třídy zadané v bodě 2. 

Zkontrolujte zadané žáky, pokud záznamy 
obsahují chyby, upravte – vyberte chybný záznam 
žáka a stiskněte tlačítko              . 

Podrobný postup je uveden v příručce 
CP2 – Modul IDM – Registrace škol, 
která je umístěna na adrese: 
https://portal.niqes.cz/IDM/Nastenka 
Kapitola 4.2 

Tento postup je možné kombinovat 
s importem např. pro úpravu záznamu 
žáka, nebo pro zavedení nového žáka, 
který nebyl v importovaném seznamu 
žáků. 

6 
Kategorizace žáků se SVP 

Pokud vaše škola má v evidenci žáky se SVP je nutné 
u žáků nastavit příznak Speciální vzdělávací potřeby 
a také blíže vybrat Kategorii SVP z nabízené nabídky. 

Zkontrolujte, zda jsou zavedeni všichni žáci se 
SVP, kteří se mají CP2 účastnit (o rozsahu účasti 
rozhoduje ředitel) a zda mají tito žáci vybranou 
odpovídající Kategorii SVP. 

Podrobný postup je uveden v příručce 
CP2 – Modul IDM – Registrace škol, 
která je umístěna na adrese: 
https://portal.niqes.cz/IDM/Nastenka 
Kapitola 4.3 

 

7 
Proveďte celkovou kontrolu před přihlašováním 
žáků k testovací kampani CP2 

Zkontrolujte u všech tříd, zdali odpovídá zvolený 
ročník dané třídě a přiřazeným žákům. 

Zkontrolujte přiřazení žáků k jednotlivým třídám. 

Zkontrolujte žáky se SVP, včetně zvolené 
odpovídající Kategorie SVP. 

  

GRATULUJEME - Vaše škola má v Systému evidované žáky pro registraci k Druhé celoplošné generální zkoušce! 

(kroky a činnosti, které škola bude provádět v rámci registrace žáků do Druhé celoplošné generální zkoušky (4. 3. 2013-15. 4. 2013), naleznete v Rychlém průvodci č. 2) 
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Projekt NIQES - „Národní šetření výsledků žáků v počátečním vzdělávání“ 

Celoplošná zkouška 2 – Rychlý průvodce č. 1 – Evidence žáků 

 Tabulka Krizových scénářů popisuje možné problémy a návrhy jejich řešení: 

Krok Popis problému Možné příčiny a postupy 

1 

Nedaří se přihlášení do modulu IDM 

 Modul IDM naleznete na https://portal.niqes.cz/IDM  

 Používáte správné přihlašovací údaje? Použijte přihlašovací údaje, které jste použili pro zadávání žáků v CP1. (Přihlášení 
pomocí RED IZO a RED IZO_pozpátku v IDM nefunguje.) Byly rozesílány emailem. 

 Pokud přístupové údaje kopírujete, neobsahují znaky navíc (např. mezery atd.)? 

 Pokud se stále nedaří, nebo přihlašovací údaje nemáte, kontaktujte ServiceDesk (mějte připravené RED IZO vaší školy). 

Nedaří se upravit zadané údaje do modulu IDM  Do 4.3. je modul IDM ve stavu CP1, kdy jsou veškeré údaje v režimu jen pro čtení. 

Škola změnila REDIZO, ale v systému se nedá změnit 
 Kontaktujte Service Desk (mějte připravené RED IZO vaší školy) s žádostí o změnu informací evidovaných o školském 

zařízení. 

 Uživatelsky se RED IZO nedá změnit. 

3 

Nedaří se export seznamu žáků ze systému Bakaláři  Systém Bakaláři podporuje export do požadovaného tvaru od verze 12/13, aktualizace 21.02.2013 resp. 12.03.2013 
(export dat pro ZŠ - ČŠI Národní šetření výsledků žáků v počátečním vzdělávání). 

Nedaří se import automatizovaně vygenerovaným importním 
souborem 

 Zkontrolujte, zdali vygenerovaný soubor odpovídá importní šabloně.  

 V CP2 došlo ke změně ve formátování importovacího souboru. 

 Je vyžadováno kódování cp1250. 

 Je vyžadováno ukončení řádku CR-LF. 

4 
Exportované dat ze systému Bakaláři nelze naimportovat  Aktualizujte systém Bakaláři, zřejmě používáte starší verzi, která exportuje do formátu používaného v CP1. 

 Systém Bakaláři podporuje export do požadovaného tvaru od verze 12/13, aktualizace 21.02.2013 resp. 12.03.2013. 

Nelze importovat, tlačítko pro import chybí  Musíte mít vytvořenu aspoň jednu třídu dle bodu 2. 

 Třídu musíte vybrat a následně stisknout tlačítko Import. 

5 Náhradníky nezakládejte, budou vytvořeni automatizovaně  Podobně jako v CP1 dojde k vygenerování 3 Náhradníků pro každou třídu. 

 Nezakládejte je ručně. 

6 
Ze seznamu kategorií SVP nelze vybírat  Nejprve musíte zaškrtnout checkbox SVP, pak dojde k zpřístupnění kategorií SVP. 

Žák se SVP neodpovídá žádné kategorii z navrženého seznamu  Je v pravomoci ředitele školy rozhodnout, zdali se žák se SVP má účastnit testovací kampaně. 
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