Projekt NIQES bl

i i Ceska $kolni
Ite"Igence Administrace systému iEPIS1 CSI inspekce

SN ..
7 L
Ld
e
- * 4 4
evropsky * X i 3 i I .
*

socialni . OP Vzdélavani
fond v CR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Projekt NIQES

Administrace systému iEPIS1

Uzivatelska dokumentace

Strana 1

.. [ v
o -
-

tond v CR - EVROPSKA UNIE e ek
INVESTICE DO ROZVOUE VZDELAVANI



- - Projekt NIQES N Ceské olni
€sKa sKolni
Ite"Igence Administrace systému iEPIS1 CSI inspekce

Obsah dokumentu

1 VYMEZEN| ROLE ADMINISTRATOR SYSTEMU ......cviveiieeceeeeceeeeee e 4
2 UZIVATELSKE ROZHRANI ......ooviiitieieeceeeeee ettt s et tsn et eteae e e nene e 4
3 (03 157 = I N[ 11 20O 4
3.1 UZIVaLEIE SYSTEMU ... .eeiiiiiieii et e e e e 4
311 UzZivatelsk@ UCLY ... 4
3.1.2 APIKACNT FOIE ... ———— 5
3.13 Pojmenované seznamy 0sob — FeSitelské tymy ..o 7
3.2 TYP BKCE...c ettt e e nne s 7
3.3 TEM@ @KCE ..ttt e et e e e e bbb e e e e e e e s r e e e e e e aaaa 8
34 Sprava autoevaluanich SablON............ocoiiiiiiiiii e 9
4 NAVRHAR WORKFLOW ......oivieiiiietees et eeeeee ettt en st ee s en et ess s anae s asnaese e 11
4.1 Hlavicka WOrkflow SabIONY ..........ooiiiiiiiii e 11
4.2 Nastaveni WOrkflOW StaVU ........ccuuiiiiiii e 12
421 N[0 111 3€= Tt g T4 o] - YA EPPR 12
421.1 Ad-NOC NOLIFIKACE ..ot e e e e es 13
422 Nastaveni vychoziho slozeni inspekEni KOMISe...........ccoviiiiiiiiiiii 14
423 Automatické spouStENT PFIKAZU .......cooviviiiieiie s 14
4.3 Struktura Workflow SabIONY ...........c.cvviiiiiii e 15
4.4 Nastaveni WOrkfloOW KroKU .............ueiiiiiii e 16
441 KAO PrOVAAT KIOK ...ttt e 17
4.4.2 N[0 1111 3= Vet g T4 o] - YA SRR 18
4.4.3 Spousténi pfikazl WOrkflow KroKuU .............cocciiiiiiiiiiiiicec e 18
4.5 Sablony NOtIfIKAGNICA ZPFAV ........c.oveieeeeeeeeeececceeee ettt n s 18
5 SPRAVA SABLON TISKOVYCH SESTAV ..ottt 19
6 NAVRHAR FORMULARU ......oouiiiiiiiiiriiceiee sttt 20
6.1 PFiklad realn€ho fOrMUIATE............veiiiiie e 21
6.2 Segmenty FOrMUIAFE..........uiii et 22
6.3 OtAZKY FOMMUIAFE ...t e e e e 22
6.4 JedNOLKY OAPOVEAI ...ttt 24
6.5 Metodické pokyny, pfilohy, rozSifujici texty a napoveda ..........ccccveeveveiiiiiciiiiieee e 25
6.6 ValiACNT VYTAZY ...ttt ettt e e e e e et e e e e e e e anb e reeaa s 26
7 SPRAVA NASTENKY ..ottt ettt et n et s et sn s esntetenasesnen e 28
8 AUDITOVATELNOST ZAZNAMU ENTIT SYSTEMU ..o 29
9 NEUZIVATELSKA NASTAVENT SYSTEMU .....ooooiiiiiriiiriiieieieessee e 30
9.1 WWEBLCONTIG .ttt ettt e e st e e e et e e s st e e e e 30
9.2 X35GI0DAIPAIAM ...t 31
Strana 2/31

evropsky I\’ﬁl
o o0 SkocsTy,  orvemm r
- tond v CR  EVROPSKA UNIE o aarkeancancrspraet

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



Projekt NIQES NN

ite"igence Administrace systému iEPIS1 CSI S,i;iiil:)lni
Seznam obrazka
Obrazek 1 — Osobni strdnka adminNISrAtOra ............cooiiiiii e 4
Obrazek 2 — Pfiklad ru€niho zaloZeni zaznamu uzivatelského UCtU.............cccciiiiiiiii 5
Obréazek 3 — PFiklad nastaveni aplikadni role ,Reditel SKOIY"...........ccccoriiiieiieeeeieeeieee e 6
Obrazek 4 — Priklad nastaveni Seznamu 0SOD ...........ocuiiiiiiiiiiii e 7
Obrazek 5 — PFiklad nastaveni typu @KCe ..........uuviiiiiiii e e e 8
Obrazek 6 — Priklad nastaveni t€matu @KCe ..........cccooiii i s 9
Obrazek 7 — Priklad seznamu autoevalua€nich Sablon ............ccocveiiiiii e 10
Obrazek 8 - Priklad vytvoreni autoevaluani Sablony...........cccceeeiiiiiiiiiic e 10
Obrazek 9 — PrFiklad hlavicky WOrkflow SabIONY ...........cooiiiiiiiiiiie e 11
Obrazek 10 — PFiklad nastaveni WOrkflow Stavu ..........cccooiieiiiiiiiic e 12
Obrazek 11 — Priklad nastaveni notifikace zmé&ny workflow stavu ..........cccoociiinii, 13
Obrazek 12 — Priklad ad-hoc notifikani ZPraVy ... 14
Obrazek 13 — Priklad nastaveni vychoziho slozeni inspek&ni KOMISe ...........ccooviiiiiiiiiiiiiiieeee e, 14
Obrazek 14 — Zalozka pfikaz( spustitelnych po nastaveni stavu akce .........cccccoeviiiiiiiii i 15
Obrazek 15 — PFiklad workflow struktury stavil @ KroKU .............oooeeiiiiiiiiii e 15
Obrazek 16 — Priklad workflow dialogu pro U€astniky akCe...........ccceviiiiiiiiiiiiii e 16
Obrazek 17 — Nastaveni WOrKFIOW KIOKU . .........cuiiiiiiiiiiiie ettt 16
Obrazek 18 — Zalozka [Kdo provadi krok] v nastaveni workflow Kroku .............ccccccceeeiniiiiiinen i, 17
Obrazek 19 — Nastaveni notifikaénich zprav workflow KroKu.............cccoceeiiiiiiii e, 18
Obrazek 20 — Nastaveni NotifikaGni ZPravy........ccuueeiii oo e 18
Obrazek 21 — Nastaveni Sablony tisSkOVE SESTAVY...........ccccuiiiiiiiii e 20
Obrazek 22 — Seznam Sablon fOrMUIATU. ...........coouiiiiii e 20
Obrazek 23 — Priklad struktury sekci a otazek formulare ..., 21
Obrazek 24 — Priklad vyplnéni obsahu formulafe z pohledu koncového uzivatele ............ccccccceevvviinneeen. 21
Obrazek 25 — Nastaveni segmentu fOrMUIAFE. ..........cooouiiiiiiiiiii e 22
Obrazek 26 — Nastaveni otazky fOrMUIATE ...............oii i 23
Obrazek 27 — Priklad seznamu jednotek odpoveédi Na Otazku.............cccoeeiiiiiiiii e, 24
Obrazek 28 — PFiklad zaznamu jednotky OdPOVEI.........ocuuiiiiiiiiiii e 24
Obrazek 29 — PFiklad metodické prilohy K OtAZCe..........ooiiiiiiii e 25
Obrazek 30 — PFiklad obsahu ndpovédy v nastaveni otazky ..., 25
Obrazek 31 — PFiklad atributu [Roz8ifeny text] v nastaveni otazKy .........cccccooiiiiiiiiiinii e, 26
Obrazek 32 — P¥iklad validaéni podminky SKIP (HIDE) .........ooiiiiiiii e 27
Obrazek 33 — Priklad katalogu validagnich fUNKCI ............ccuuueiiiiiii e 28
Obrazek 34 — Seznam ClANKU NASIENKY .........uuiiiiiiiii et 28
Obrazek 35 — ZaAznam ClANKU NASTENKY .....couuiiiiiiiiiie ettt e e 29
Obrazek 36 — Nastaveni pfistupovych prav k Clanku NASIENKY ........cc.vvviiieeeiiiiiiiiccc e 29
Obrazek 37 — CasoVe razitkO ZAZNAMU ...........cooveveveeeeeeeee ettt ee ettt 30

Strana 3/31

ovtopsi I\K/Lh
S0ciaN [ i sTERSTYVO SKOLSTVI, O vl .
- tond v R EVROPSKA UNIE s werkcsancascaspront

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



Projekt NIQES

NN
i i N Ceska skolni
Ite"Ige ce Administrace systému iEPIS1 CS inspekce

1 VYMEZENIi ROLE ADMINISTRATOR SYSTEMU

Administratorem je uzivatel, jehoz aplikani role ma ve svém nastaveni zaskrtnuto opravnéni ,Administrator
systému®.

Administrator mlze v systému vystupovat i jako bézny uzivatel, napf. ,Inspektor nebo ,Planovac*.

Administrator disponuje automaticky opravnénim ¢ist vSechny akce v systému.

2 UZIVATELSKE ROZHRANI

Po pfihlaseni uzivatele s roli administrator dojde k pfesmé&rovani na osobni stranku administratora.

V hlavnim aplikaénim menu ma uzivatel k dispozici volbu [Administrace], ktera se rozpada na odkazy:
o Ciselniky
e Navrhar formulard
e Navrhar workflow

e Nasténka

* institece = Ukoly (hity) ~ Sestawy ~ IngJan Sejncha  Nipovida

LF Osonnl STRANKA ADMINISTRATORA

Import instibwci z MS Excel
Import [Z0 dinnosti £ M5 Excel Nénrhif workdfiow
Import csob z persondiniha 15 Nasténlka
Konverze vysledid TS de XLS PIVOT

Ciselmiky
Mavrhaf formulaid

Mavehaf weerdiaw

\-—&I{WM-.*W‘._.‘_ ana e e and a, b .

Obrazek 1 — Osobni stranka administratora

3 CISELNIKY

3.1 Uzivatelé systému

V hlavnim menu uzivatel zvoli odkaz ,Administrace->Ciselniky->Uzivatelé systému®.

3.1.1 Uzivatelské ucéty
Pro pfistup do systému je tfeba disponovat uZivatelskym uétem.
UZivatelsky ucet se bude standardné importovat z hlavni ,membership“ databaze.

Systém umoZiuje zalozit uZivatelsky uéet i ruéné.
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| Ulozitzmény | & Obnovit | XK Zaviit | 7 Napovéda
Uzivatelské jméno (login): * |maribor Q

Aplikacni role: Pracovnik skoly v
Pfistupové heslo:
Ovéfeni hesla: senens

V] Svézat uzivatele s osobnim profilem

Os0BHI INFORMACE O UZIVATELI

9 ZaloZit novy osobni profil uZivatele © Svazat uZivatele s jiZ existujici osobou

Titul: Jméne: * Milan Pfijmeni: * Maribor
E-mail: * milan maribor@naseskola.cz
Personalni cislo:

Mobil: Pevny telefon:

[ Zménit platnostzaznamu ¥ | 28.08.2013 22:13 st-> M Platnost zdznamu je otevien.

Obrazek 2 — Priklad ru¢niho zalozeni zaznamu uzivatelského uctu
Povinné atributy uzivatelského uctu jsou:
e Uzivatelské jméno (login)
e Aplikacni role
Novému uzivateli musite definovat pfistupoveé heslo (jeho minimalni sila se definuje v souboru WEB.config).

K uzivatelskému G¢tu se zaklada osobni profil uzivatele.

Povinné udaje osobniho profilu jsou:

e Jméno
e Pfijmeni
e E-malil

3.1.2 Aplikacéni role
Kazdy uzivatel musi byt povinné svazan s aplikaéni roli.
V systému muzete zalozit libovolné mnozZstvi aplikacnich roli.
V CSI budeme pracovat s minimalné nasledujicim vy&tem roli (napk.):
e Administrator (administrator systému, designer formular(, administrator dotaznik()
e Inspektor (3kolni inspektor, pfizvana osoba, pfedsesa inspekéni komise)
e Reditel inspektoratu
e Analytik (analytik, metodik)
e Planovac (planovac inspekéni €innosti)
e Pracovnik Skoly (pedagogicky pracovnik)

o Reditel 8koly (vedouci pracovnik $koly)
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Spravce ucth skoly (vedouci pracovnik Skoly s pravem zakladat uziv. ucéty skoly)

Do pole [ASPX uvodni osobni stranky] Ize zadat URL stranky, na kterou ma systém pfesmérovat uzivatele
po pfihlaSeni do systému. Pokud je k dispozici specialni URL pro mobilni zafizeni, je mozné tuto adresu
zadat do pole [ASPX uvodni stranky pro mobilni zafizeni].

V aplika¢ni roli se definuje okruh typl akci, ke kterym ma uzivatel pfistup. Volbou [Moznost zakladat i Cist
vS§echny typy akci] Ize uzivateli zajistit automaticky piny pfistup ke v§em typim akci v systému.

Dulezité je nastavit ,datové hranice” role:

e Aplikacni role bez omezeni uzivatele podle jeho vztahu k instituci nebo k inspektoratu (Uzivatel
neni omezen v pfistupu k akcim svazanou Skolou nebo inspektoratem).

e Aplikacni role s omezenim na pfisluSnost uzivatele k instituci (Uzivatel mGze mit pfFistup ke
vSem akcim, jejichz instituce je kontaktni osobou uzivatele).

e Aplikacni role s omezenim na pfislusnost osoby uZzivatele ke kraji podle inspektoratu (Uzivatel
muze mit pFistup maximalné ke vSem akcim, jejichz instituce nalezi do kraje svazanych s jeho
inspektoratem).

k3l Uloiit zmény | || Odstranit | & Obnovit | ) Zaviit | 7 Napovéda
Vlastnosti 6brax'néni v sy‘&tému Opra@nénlr uzivatelského Gétu v instituci .
ZAKLADNI VLASTNOTI APLIKACNI ROLE
Nazev role: * Reditel 3koly
ASPX uvedni oscbni stranky: 102_framework_institution_general aspx

ASPX uvodni stranky pro mobilni zafizeni:

Aplikacni role bez omezeni uZivatele podle jeho vztahu k instituci nebo k inspektoratu
9 Aplikacni role s omezenim na pfisludnost uZivatele k instituci
Aplikacni role s omezenim na prisluinost osoby uZivatele ke kraji podle inspektoratu

OKRUH PRISTUPNYCH TYPO AKCI PRO APLIKACHI ROLI

Moinost zakladat i Cist viechny typy akci v ramci prisluiné instituce/instituci

( Piidat typ akee |
RS E] Pravo zakladat nové akce (¥ pravo dist viechny akce ve svazané instituci/institucich I
Uraz E] VI Pravo zakladat nové akce ¥l Pravo ¢ist viechny akce ve svazané instituci/institucich

Zolodil: ioma/2209.2013 1313 ne | Poslecni 2ménc loma/22092013 1901 ne

Obrazek 3 — Priklad nastaveni aplikac¢ni role ,,Reditel Skoly“

V zalozce [Opravnéni v systému] je potfebné pro uzivatele zaskrtnout vycet povolenych opravnéni role.

Nabizeji se nasledujici opravnéni:

e Administrator systému (NejvySSi opravnéni, kterym se uzivatel stava administratorem).

e Navrhar formulafa (V hlavnim menu odkaz ,Administrace->NavrhaF formular).

e Navrhar workflow (V hlavnim menu odkaz ,Administrace->Navrhaf workflow").

e Navrhar vlastnich filtrl v pfehledu akci (V ramci datového pfehledu akci moznost pracovat s navr-

hafem ulozenych filtr().

e Datovy pfehled akci (V hlavnim menu odkaz ,,Akce->Pfehled").
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e Hromadné operace nad pfehledem akci (Pravo hromadné zménit nékteré atributy ruéné vybra-
nych akci).

e Menu [Instituce] (V hlavnim menu odkaz ,Instituce®).

e Menu [Akce] (V hlavnim menu odkaz ,Akce®).

e Menu [Ulozené sestavy] (V hlavnim menu odkaz ,Sestavy -> UloZzené sestavy*).
e Menu [Statistiky] (V hlavnim menu odkaz ,Sestavy->Statistiky“).

e Spravce nasténky (V hlavnim menu odkaz ,Administrace->Nasténka“, pravo zapisovat nové
¢lanky na nasténku).

e Menu [Ukoly&Lhaty] (V hlavnim menu odkaz ,Ukoly(lhaty)*).
e Zapisovat pozadavky jako CALL-CENTRUM (Nema vyznam pro systém iEPIS2).

¢ Nulové opravnéni (Nema pfimo vyznam — pouze z ddvodu, Ze pro ulozZeni role je tfeba zaskrtnout
minimalné jedno opravnéni).

e Spravce instituci (Opravnéni zakladat a editovat vSechny zaznamy instituci v systému).
e Psat napovédu (Opravnéni zapisovat obsah zabudované napovédy).

e Hrubé planovani (hlavni plan CSI a plan inspektoratt) (Umoziiuje pfistup k hlavnimu planu CSl a
plandm inspektoratd)

e Vykaz inspektora (Moznost zapisovat vykazy do dochazkového systému).

3.1.3 Pojmenované seznamy osob — reSitelské tymy

PFijemce ukolu nebo u€astnik akce nemusi vystupovat jako osoba — jednotlivec, ale i jako tym osob. Jedna
osoba miize byt ¢lenem vice tymu.

BETTMOIOE s D K

fd Uledit zmény | 2 Obnovit | I Zavfit | 7 Nipovéda

Mazev tymu: * Asistentky @

Osoby (2)
Vybrat: |~ [Piidat | [ Odebratvybrané éeny |
- [[] ©Osoba Pozice |

[F1  Elazkova Ivana
Bodova Lea

| Zménit platnostzéznamu > | 24.09.2013 14:53 Gt -> W Pigtnast zdznamu je oteviend,

Obrazek 4 — Priklad nastaveni seznamu osob

3.2 Typ akce

V hlavnim menu uZivatel zvoli odkaz ,Administrace->Ciselniky->Akce->Typy akci“.
Kazda akce musi byt povinné svazana s konkrétnim typem.

Konkrétni priklady typ@ akci v CSI jsou napt.:

e Inspekeni innost (hodnoceni, kontrola, kontrola zahrani¢nich Skol)
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e Konkursni fizeni
e Rychlé etteni (RS)
o Setfeni stiznosti
e  Spravni fizeni
e Uraz
e Hodnoceni inspektoru
e Import vysledkl testovani
e Autoevaluace Skoly
B I e D K

& Utosit zmény | [ Odstranit | 2 Obnovit | 3 Zaviit | 7 Nspovéda

Nazev: * Inspekéni éinnost ¢
Workflow 3ablona: | Inspekéni innost ¥

Popis: popis

VICE NASTAVENI

¥ Vyplnovat [Téma] 2 Vyplnovat [Instituce] vl Vyplnovat [Uéastnici akce] [¥] Povinnost definovat vedouciho akce

vl Vypliovat plan [Datum od a Datum do] vl Vypliovat [Spisova znacka] (] Vyplnovat [Termin akce] il Vypliovat [Nazev akce]

m

£l Uéastniky akce Ize pifazovat i pies pojmencvany seznam osob

Zakladatel akce automaticky obdrZi roli [Vlastnik] E]
ASPX webform [INSERT]: Pokud nenf vyplnéno, pak [601_create_generalospx].

ASPX webform [DETAIL): Pokud nenf vyplnéno, pak {a01_framework.aspx].

[ Piidat ASPX webform pro aplikaéni roli |

(=0

Aplikaéni role: | Reditel 3koly (akceptace) E] ASPX [DETAIL): |a01_framework_general_institution.aspx

€l

Aplikaéni role: | Pracovnik $koly (akceptace) Ej ASPX [DETAIL): |a01_framework_general_institution.aspx

Obrazek 5 - Priklad nastaveni typu akce
Povinné atributy typu akce:
e Nazev
e Workflow Sablona
V ramci sekce [Vice nastaveni] definujete specialni parametry ovliviujici uzivatelské rozhrani akce.

Pro uZivatelské rozhrani akci mohou v Case pfibyvat specializované ASPX stranky.

Zakladni (vychozi) stranky k akci jsou ,a01_create_general.aspx” a ,a01_framework_general.aspx".

3.3 Téma akce
V hlavnim menu uZivatel zvoli odkaz ,Administrace->Ciselniky->Akce->Témata akci*.

Kazdé akce musi byt povinné svazana s tématem (vazba 1:1).
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Konkrétni pFiklady témat v CSI jsou napf:

o Ctenafska gramotnost

e Matematicka gramotnost

e BOz

e Hodnoceni podle kritérii

o Skolni stravovani

e Kontrolovani dodrzovani Skolskych pfedpis(
PFi zakladani nové akce uzivatelé ru¢né specifikuji téma.
Povinny atribut v zaznamu je pouze ,Nazev“.

Pokud maji uzivatelé k akci nahravat souborové pfilohy, je tfeba v nastaveni tématu vybrat povolené typy
pfiloh.

Pokud se u dané akce maji vyplfiovat strukturované formulafe, je tfeba zde uvést vycet povolenych Sablon
formulara.

w

|5 Ulodit zmény | [ Odstranit | 2 Obnovit | 3 Zaviit | 7 Napovéda

Nazev: * |Ctenafska gramotnost| a
Popis:

POVOLENE FORMULARE K TEWATU

Piidat |
Skolni stravowani [ povinné k vypinéni 0 1]
RS - povodné [CIpovinné k vypinéni |0 /]

POVOLENE PRILOHY K TEMATU

Inspe&ni protokol El ¥ povinna pifloha |0 ]
Inspekéni zprava B [¥IPovinna piloha |0 1]
U&ebni plan [*] #povinna pilloha |0 i1

[ Zménit platnostzaznamu > | 22.05.2013 23:08 st-> M plgtnost 2dznamu je oteviena.

Zolofil theimer/2205.2013 23:08 st | Posiedn] zméng odministrotor/23.08.2013 1300 po

Obrazek 6 — Priklad nastaveni tématu akce

3.4 Sprava autoevaluacnich sablon

V hlavnim menu uzivatel zvoli odkaz ,Administrace->Ciselniky* a v levém menu Ciselniky vybere poloZku
~Akce->Autoevaluacni Sablony*.

Zobrazi se tabulkovy pfehled v8ech Sablon uréenych pro autoevaluaci Skoly.
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* Akce ~ Instituce ~ Ukoly (hity) ~ Sestawy = Ing.Jan Administrator Napovéda

Uvod > Admin

4 Ciseunicr £+ Akce -> Auto-gvaLuaéni BaeLoNY [ Nastaveni = ] [ MNovj zdznam ] [ Obnovit pfehled] 50 |Z|
n Uzivatelé systému Mazev Typ akee Téma akece

'n' Inspektoraty Maie ikolni stravovani Auto-Evaluace gkoly Skolni stravovani

£ Nepersenalni zdroje Naie matematicka gramotnost Auto-Evaluace skoly Matematicka gramotnost

_’f’,[nst\tuca
B 7 Akce
Typy akei

Témata akci

Auto-evaluacni sablony

Textove piilchy typu akece
Formulare
G, Prilohy
I Ukely (Ihity)
£F Svodky
i Tiskové sestavy
4+ Ostatni
| Pouze platné zaznamy E

Obrazek 7 — Priklad seznamu autoevaluacnich Sablon

Pomoci kontextového menu (pravé tlaitko mysi) Ize vytvofit novou autoevaluaéni Sablonu ev. upravit
stavajici.
Kazda autoevaluacni Sablona musi:

e Mit jednoznaény nazev.

e Typ akce musi byt ,Autoevaluace Skoly*“.

e Byt povinné svazana s nékterym tématem, coz ur€uje, jaky bude formular (nebo vice
formulard) pouzity pro autoevaluaci.

PWE—

‘ [ Ulozit zmény | ] Odstranit | & Obnovit ‘ K Zaviit ‘ 7 Mapovéda ‘

Mazev fablony: © |NaZe Skolni stravovani a
Typ akee: * | Auto-Evaluace Skoly |

Téma akce: ™ | Skolni stravovani -

Poznamka:

Zménit platnost zdznamu = | 25.09.2013 17:07 st -> M Platnost zdznamu je oteviena.

ZaloZil: administrator/25.09.2013 17407 st

Obrazek 8 - Priklad vytvoreni autoevaluaéni Sablony
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4 NAVRHAR WORKFLOW

V hlavnim menu uZivatel zvoli odkaz ,Administrace->Navrhaf workflow".

V prabéhu zivotniho cyklu prochazi akce riznymi stavy.

Systém je navrzen obecné tak, aby okruh moznych stavl byl zcela v kompetenci administratora.
Stav u akce nastavuji ruéné ucastnici akce nebo automatické funkce systému.

Kazdy typ akce ma specificky okruh stavl. Napf. pro typ akce ,Spravni fizeni® je v systému zalozen nasle-
dujici vycet stavu:

e Zahajeni spravniho fizeni
e Rizeni

e Rozhodnuti

e Odvolani

e Uzavieni

Kromé workflow stavl je nutné definovat workflow kroky. Workflow kroky slouzi k posunu z jednoho stavu
do druhého nebo ke spudténi néjakého pfikazu.

Workflow krok spousti u akce uzivatel ruéné nebo ho automaticky eskaluje systém.
Mnozina spole¢nych stavl a krok(l se nazyva ,Workflow Sablona®“.
Postup zalozeni workflow $ablony je nasleduijici:

1. Zalozit zaznam workflow Sablony.

2. Zalozit do workflow Sablony zaznamy workflow stavd.

3. Zalozit do wofklow $ablony zaznamy workflow krokd.

4. Zalozit si Sablony notifikacnich zprav a pfifadit je k relevantnim kroklim a staviim.

4.1 Hlaviéka workflow Sablony
Sablonu Ize zalozit kliknutim na tlagitko [Nova $ablonal.

Povinnym a zaroven jedinym atributem hlaviCky workflow Sablony je ,Nazev*.

h:‘_Llll:liitzm!'ng,,r L Odstranit 2 Obnovit x Zaviit | 7 Mapovéda

Mazew: * Sprawni fizeni =

[ Zménit platnost z&znamu * | 22.08.2013 16:14 ne-> W platnost zéznamu je oteviena.

il famg/2200.2003 1614 ne

Obrazek 9 — Priklad hlavicky workflow Sablony
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4.2 Nastaveni workflow stavu

PFiklad workflow stavu ,Zahajeni spravniho fizeni* je na nasledujicim obrazku.

O B ———————————————————— e

UlaZit zrmérn 1] Odstranit | & Obnovit Zaviit | 7 Mapovéda
Yy | - pov

" - -
Viastnosti % Motifikaénizpravy ' Zména ckruhu Géastnikd akce < Pfikazy spojené s nahozenim stavu [~

B
EH
B

Mazew: © Zahajeni spravniho fizeni Kéd stavu: S01
Werkflow Sablona: *

V] Zachytny stav

¥l wyjchozi stav v ramei workflow 3ablony

[Cl samostatna zaloZka v osobni strance feditele

[Tl zapocitavat do SLA doby trvani

Barva: | -

TOTALTMEOUT: [0 |3 (v hodindch)
SLA TIMEOUT: [0 * (v hodinch)
Poradi =

[ Zménit platnost ziznamu > | 22.09.2013 16:14 ne -» W Plgtnost zdznamu je oteviena.

Zalafil: larma/22 050013 1814 ne | Posledn! zména lama/22 052013 1814 ne

Obrazek 10 — Priklad nastaveni workflow stavu

Klicové atributy zaznamu workflow stavu:
e Nazev (povinné pole)
e Vychozi stav v ramci workflow Sablony
Pokud je zaskrtnuto, systém nahodi tento stav automaticky po zalozeni nové akce.
e Barva
Slouzi ke grafickému rozliSeni akci mezi sebou v prehledech.
e TOTAL TIMEOUT

Pokud se akce nachazi v daném stavu a celkova doba trvani akce prekrocila hodnotu to-
hoto parametru, dojde k automatické eskalaci, tj. spusténi definovaného workflow kroku

4.2.1 Notifika€ni zpravy
Po nastaveni stavu akce systém muze rozesilat notifikaéni e-mail zpravy.

V zalozce [Notifikacni zpravy] nadefinujte komu bude odeslana jaka Sablona zpravy.
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ki Uloditzmény | [l] Odstranit | & Obnovit | XX Zaviit | 7 Napovéda
Vlastnosti |  Notifikaéni zpravy \ Zména okruhu Géastnikd akce | Pfikazy spojené s nahozenim stavu -
ZPRAVY, KTERE SYSTEM ODESLE PO NAHOZENI STAVU:
| Piidat
Pfijemce zpravy Sablona zprava

Clen komise [v] |Zalozena nova akce =] @

[ Zménit platnostzaznamu ~ | 22.09.2013 16:14 ne -> M piatnost z6znamu je oteviena.

loma/2209.2013 1614 ne | Posleani zména loma/2205.2013 1614 ne

Obrazek 11 — Priklad nastaveni notifikace zmény workflow stavu

Kazdy ucéastnik akce mize obdrzet individualné navrzenou zpravu.

4.2.1.1 Ad-hoc notifikace

Systém umoziuje rozeslat ad-hoc notifikacni email vybranym adresatiim napf. seznamu instituci.

Pro vytvoreni této ad-hoc notifikace uzivatel zvoli odkaz ,Uzivatelské menu->Odeslat zpravu*.

Uvod ~ Administrace ~ Akce 7 Instituce @~ l:lkcr\y (lhity) ~ Sestawy ~ IngJan Adm tor Napovéda

4 Q508N STRANKA ADMINISTRATORA Mj profil

Import instituci z MS Excel Zménit piistupové heslo
Import IZO Einnosti z MS Excel Vykaz inspektora
| Odeslatzorwu |

Import osob z persondlniho IS

Konverze vysledkd T59 de XLS PIVOT

Odhlasit se

Dojde k otevieni okna, kde je mozné v zdlozce ,Postovni zprava“ vytvofit znéni emailové ad-hoc notifikace
v&etné pfilozeni pfiloh. Lze vyuzit i dfive vytvofené Sablony notifikacni zpravy.

Do pole Adresa pfijemce je mozné doplnit emailové adresy adresatd, ktefi nejsou adresaty z instituci.

V zélozce ,Cilové instituce” je pak mozné vybrat instituce, kterym bude ad-hoc zprava zaslana, at uz
postupnym vybérem, pokroCilym vybérem (filtrem), nebo vyuzit dfive vytvofeny pojmenovany seznam
instituci.

K odeslani takto vytvofené zpravy slouzi tlacitko ,Odeslat* v levém menu.
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Uvod ~ Administrace ~ Akce < Instituce ~ Ukoly (lhity) ~ Sestawy = Ing.Jan Administrator Napovéda

55 OpesLAT PoSTOVNI ZPRAVU Q InG Jan ApminiSTRATOR
[ Odeslat | Cilové instituce (0)

Sablona zpravy: | ~)
Piedmét zpravy:
Obsah zpravy:

Adresa pifjemce:
(kromé wybranych instituci)

| Pridat ;ﬁilohuI

Obrazek 12 - Priklad ad-hoc notifikani zpravy

4.2.2 Nastaveni vychoziho slozeni inspekéni komise

V systému je mozZné nastavit automatickou zménu obsazeni inspekéni komise akce.
V prostiedi CSI bude inspekéni komise akci vétsinou skladana manualné.
kcd Ulozitzmény | [} Odstranit | & Obnovit | 3 Zaviit | 7 Napovéda

Viastnosti  \ Notifikaéni zpravy ] Zména okruhu Géastnikd akce . Piikazy spojené s nahozenim stavu =

PO NAHOZEN! STAVU AUTOMATICKY ZMENIT OKRUH OCASTNIKO AKCE NA:

( Pridat

Role v akci Nové obsazeni

Vedouci komise B —-Vyberte pojmenovany seznam osob-- E] ]

[ Zménit piatnost zaznamu ~ | 22.09.2013 16:14 ne -> B Platnost z6znamu je oteviena.

Zolodil: loma/2209.2013 1614 ne | Posledn] 2ménc: [oma/22092013 1614 ne

Obrazek 13 - Priklad nastaveni vychoziho slozeni inspekéni komise

Automaticky dosazenym ucastnikem akce zde muze byt pouze pojmenovany seznam osob (fesitelsky tym).
Resitelsky tym se muize skladat z jedné nebo vice osob.

4.2.3 Automatické spousténi prikazt

Pfes zalozku [Pfikazy spojené s nastavenim stavu] mlze uzivatel nastavit, které pfikazy ma systém auto-
maticky spoustét.

Na pozadi zde pojmenovanych pfikazul je spusténi SQL pfikaza.
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Timto zpGsobem je mozné napf. automaticky uzavirat/otevirat akce po zméné néjakého stavu.

i mn “ n .i.

kil Uloit zmény | [ Odstranit | & Obnovit | ) Zaviit | 7 Napovéda

Viastnosti  \ Notifikaénizpravyy \ Zména okruhu Géastnikd akce ] Prikazy spojené s nahozenim stavu E‘ .
‘ - e
1. Eluzaviit akei (a01isClosed=1) [COMO1]

Uzavfit platnost akce (virtuaini DELETE) [COMO3]
F oteviit platnost akce (virtuaini UNDELETE) [COMO4]
4, ] Otevrit akci (a01IsClosed=0) [COMO2]

w

Prikazy jsou sefazeny podle priority jejich pfipadné souc¢asného spousténi po dosaZeni stavu

Piikazy statusu se spoustéji po pfipadnych prikazech pfechodu, ktery stav nahazuje.

( Zménit platnost zaznamu ¥ | 30.07.2013 14:40 Gt -> WpPlgtnost z6znamu je oteviena.

Zolozil: loma/2007.2013 1440 Ut | Posledni zména: melichorek odmin/29.08 2013 2400 po

Obrazek 14 — Zalozka prikazu spustitelnych po nastaveni stavu akce

4.3 Struktura workflow Sablony

Struktura workflow Sablony je slozena ze stavl a kroku.

Vizualné je struktura feSena jako 2-urovnovy strom. V prvni trovni jsou stav, ve druhé kroky, které vychazeji
ze stavu.

ﬂ” [— I-] [ L.'-;I Admimisirace = Akce = Insifuce * Z'_II‘:_l:u'-J- (Thiity) = Sestawy * Ing Jan !"E.lr]_-n:rh.] N posaida
T NUVRHAR WORKFLOW £ Sevchwd ized
i . ezanyenispramive e Zahsisnt spebibo fze
B : o
Impart dt @ -»Rizeni
Inspekdni finnast B 8 Bizeni oy Kok v rdmci Sta
Kenkurzni fizeni o ->Razhadnut @ ->Rizeni
RS E] 8 Rezhedauti
o -Uzmien
Setiend stitnosti & -+Odvolind
Uraz E] & Odvolini
o -xllzrefeni
@ ->f{|’:=ni
8 Uzsvieni

-l ot S il s il e o 8l S B R it it Mt el el ol .

Obrazek 15 - Priklad workflow struktury stava a krokd

Pres pravé tlacitko mySi mize uZivatel zalozit novy stav nebo upravit vybrany. Novy workflow krok muze
uzivatel zalozit pravym tlaitkem mysi nebo kliknutim na tlacitko [Novy krok v ramci stavu].

Ugastnici akce (&lenové inspekéni komise) posouvaiji stav akce pres zabudovany workflow dialog. V dialogu
systém nabizi pouze workflow kroky, které jsou dostupné pro aktualni stav akce.

Priklad uzivatelského dialogu je uveden na nasledujicim obrazku.
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AxTUALNI sTAV: ZAHAJEND ""I

& -=Probihs
0 -> Odlozens
0 ->Ceka se na vyjadreni doteného subjektu

2 Doplnit pouze komentai nebo nahrat piilchuy
Doplnit komentar:

Pridat prilohu

Obrazek 16 — Priklad workflow dialogu pro ucastniky akce

4.4 Nastaveni workflow kroku

Ugastnici akce uzivatelsky spousti workflow kroky. Smyslem worklow kroku je pfedev§im zména stavu
akce, spousténi riznych pfikazi a doplfiovani komentaru k akci.

EUMitnnényl.Dddmnl‘ :ObnwitlxM[ 7 Napovéda

Viastnosti Kde provadi krok "\ Netifikaéni zpravy \ Pristup k histerii ‘\ Piikazy spojené s krokem \ onm‘\ mi
Nazev kroku: ' '

Cillowy stav: Rizeni -

Workflow krok je uZivatelsky pfistupny
Pofadiv nabidce krokd pro uivatele: | g :

[V tomto kroku Ize provést nominaci

[ uzivatel ma povinnost zapsat komentaf

[E uzivatel ma povinnost nahrat soubaroveu pfilohu

[ Tento krok se autematicky spusti pe uplynuti TOTAL TIMEQUT stavu

[T Tento krok se automaticky spusti po uplynuti SLA TIMEQUT stavu

[ Zménit plainostzdznamu = | 22.09.2013 16:15 ne-> W Pigtnost zdznamu je oteviena.

Zoledil lama/2205.2013 1&15 ne
Obrazek 17 — Nastaveni workflow kroku
Klicové atributy zaznamu workflow kroku:
e Nazev kroku (povinné pole)
e Cilovy stav
Pokud je vyplnéno, potom spusténim kroku dojde u akce k nastaveni cilového stavu.

o  Workflow krok je uzivatelsky pfistupny
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Pokud je zaskrtnuto, systém bude uzivatelilm nabizet moznost spustit krok. Navic mohou
byt definovany neuzivatelské kroky, které systém spousti automaticky (napf. eskalace po
uplynuti rdznych Ihat).

V tomto kroku Ize provést nominaci

Pokud je zaskrtnuto, opravnény ucastnik akce muze ruéné zménit obsazeni inspekéni ko-
mise. Zaskrtnutim volby se zde zobrazi sekce [Nastaveni nominiace].

UZivatel ma povinnost zapsat komentar

Pokud je zaSkrtnuto, potom systém pfi spusténi kroku vyzaduje od uzivatele doplnéni do-
provodného komentare.

Uzivatel ma povinnost nahrat souborovou pfilohu

Pokud je zaSkrtnuto, potom systém pfi spusténi kroku vyZzaduje od uzivatele pfilozeni sou-
boru.

Tento krok se automaticky spusti po uplynuti TOTAL TIMEOUT stavu

Pokud je zaskrtnuto, systém spusti krok automaticky (tedy bez pfi€inéni uzivatele) a to
okamzité po uplynuti doby TOTAL TIMEOUT oteviené akce. Tato doba se definuje v na-
staveni svazaného workflow stavu.

Tento krok se automaticky spusti po uplynuti SLA TIMEOUT stavu

Podobné jako pfedchozi volba.

4.4.1 Kdo provadi krok

V zalozce [Kdo provadi krok] je mozné nastavit okruh G¢astnikl akce, kterym se nabizi krok ke spusténi.

Tim je mozné zastit, Ze napf. pouze ,Vedouci komise“ mize spustit urcité kroky v rdamci Zivotniho cyklu

akce.

ki Ulozitzmény | [ Odstranit | &= Obnovit | J Zaviit = 7 Napovéda

Viastnosti |  Kdo provadikrok Notifikaénizpravy |\ Piistup k historii  \ Pfikazy spojené s krokem \\  Ostatni -

VYBERTE Z OKRUHU OCASTNIKO AKCE:

Clen komise
Y1 vedouci komise
Zadavatel
Ctenar
Viastnik
Nominovany schvalovatel
Nominovany pfimo v nastaveni workflow

Caladil: loma/2205.2013 1615 ne

7>,>.,A,i7

Obrazek 18 — Zalozka [Kdo provadi krok] v nastaveni workflow kroku
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4.4.2 Notifika€ni zpravy

Stejné jako v nastaveni workflow stavu i zde m(zete definovat, kdo (jaka role v akci) obdrzi jakou notifikacni
Zpravu.

k5 Uloiit zmény | [ Odstranit | 2 Obnovit | 3¢ Zaviit | 7 Napovéds

[ Vlastnosti "\ Kdo provadi krok T Motifikaéni zpravy \(‘w Pristup k historii Y\ Piikazy spojené s krokem \ Ostatni \ -
IPHITﬁ KTERE $YSTEM ODELE PO PROVEDEN] KROWU:

Piidat
Prijemce zpravy Sablona zpriva
Clen komise [+] |zalozena nova akce = ow
:\.Fednucf komise |E| [Zalniena nova akce E 1]

Zolodil lama/2209.2013 1615 ne

Obrazek 19 — Nastaveni notifikaénich zprav workflow kroku

4.4.3 Spousténi prikazt workflow kroku

Stejné jako v nastaveni workflow stavu i zde je mozné definovat okruh pevnych pfikaz(, které ma systém
spoustét po spusténi kroku.

4.5 Sablony notifikaénich zprav
Obsah notifikagnich zprav je zcela definovatelny administratorem.

V hlavnim menu jsou Sablony notifikacnich zprav pfistupné pomoci odkazu ,Administrace->Ciselniky-
>QOstatni->Sablony notifikacnich zprav*.

ﬁummwj‘]wm‘:omm]xmm] 7 Népovéda

Entita: * | Akce v E%;

Nazev: * ZaloZena nova akce
Predmét zprévy:*  ZaloZena nova akce [%a01Signature%) | I
Télo zpravy:

Dobry den,

prévE do3lo k vytvofené nové akce typu [alOName].

ID akce: [%a0iSignatures]
Cas vytvofeni: [$alldateinsercs)
Autor: [%3j02TitleBeforeName$] ([%302FirsctName$] [$jO02LasctNames)

Instituce: [%a03Name$] [$allInstitutionPlainTexc$]
Téma akce: [%$alEnames)
Aktudlni stav: [$b02names)

----Podrobny popis
[$al0ilDescriptiont)

S pozdravem

EPIS

[ Zménit platnost zaznamu ¥ | 02.05.2013 1107 & -> W Plgtnost z6znamu je otevienc.

Obrazek 20 — Nastaveni notifikaéni zpravy
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V obsahu zpravy se pracuje se slu¢ovacimi poli (v hranatych zavorkach).
Vypis zakladnich slu€ovacich poli (nerozhoduji mala/VELKA pismena):
e aO1Signature (ID akce - signatura)
e a01Datelnsert (Datum+c&as zalozeni akce)
e a01Description (Podrobny popis akce)
e b02Name (Stav akce)
e alOName (Typ akce)
e a08Name (Téma akce)
e a03Name (Nazev instituce)
e a03REDIZO (REDIZO instituce)
e a01CaseCode (Spisova znacka)
e jO2FirstName (Kfestni jméno osoby autora)
e jO02LastName (Pfijmeni osoby autora)
e jO2TitleBeforeName (Titul pfed jménem osoby autora)
Jako sluCovaci pole je mozné také pouzit veSkera databazova pole z tabulek:
e aOlEvent (Akce)

e jO2Person (Osoby)

e alg3lInstittution (Instituce)
e a08Theme (Téma)

e alOEventType (Typ akce)

5 SPRAVA SABLON TISKOVYCH SESTAV

Z technologického pohledu Ize rozdélit sestavy do 2 kategorii:

e TELERIK sestavy (soubory s pfiponou TRDX (XML soubor), navrh sestavy se vytvafi ve
specialnim ,desktop“ sw nastroji).

e DOCKX (klasicky MS WORD dokument, v kterém vyuzijete techniku slu¢ovacich poli hromadné
korespondence).

Z koncepcniho pohledu Ize rozdélit sestavy na:
o Kontextové sestavy (sestava ma vazbu (filtr) na vybrany zaznam akce, instituce, svodky apod.)
e Bez-kontextové sestavy (sestava nema vazbu na vybrany zdznam)

Sablony tiskovych sestav se do systému nahravaiji pres externi soubory s pfiponou TRDX nebo DOCX.

V hlavnim menu uzivatel zvoli odkaz ,Administrace->Ciselniky->Tiskové sestavy->Sablony sestav".

Strana 19/31

evropsky I\’ﬁl *
socni - MMM .\, rcs1u0 SKOLSTY, o r
- fondwCR  EVROPSKA UNIE PRt —

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



Projekt NIQES

SN
itelligen Ceskd Solni
Ite"Ige ce Administrace systému iEPIS1 CSI ‘ inspekce

e

Ulodit zm 1] Od-:tranil- = Obnovit Zaviit | 7 Napovéda
| - P

Format sestavy: © | TELERIK 3 #
MNazev: * Detail instituce Il

KIiE sestavy: * a03_record_02 | ¥ Sestava pro udely zobrazeni jednoho wbraného zdznamu

Entita: * Instituce =~

Typ sestavy: e

Papis:

ZDROJOVY SOUBOR TISKOVE SESTAVY

[Soueor SaBLony SESTAWY] 1%
% 203 record 02.rdx [17k8) @ W 18.09.2013 13:28 st
(-&d)

nazv i

Piidat pfilohu

[ Zménil platnost zdznamu ~ | 18.09.2013 13:28 st-> M platnost zdznamu je oteviena.

Zoledil loma/1805 2013 13228 s

Obrazek 21 — Nastaveni Sablony tiskové sestavy

Pomoci tlagitka [Pfidat pfilohu] Ize nahrat externi soubor s obsahem sestavy.

Zaznamu sestavy je nutné pfidélt jméno a kli¢ (zavisi pouze na administratorovi).

6 NAVRHAR FORMULARU

Zv o

V hlavnim menu uzivatel zvoli odkaz ,Administrace->Navrhar formulard“.

Zobrazi se tabulkovy prehled vSech formulafovych Sablon. V levém panelu mizete filtrovat pole typu
formulare, tématu a platnosti zaznamu.

B TP ] (=} - = ) [eeea
T —Fitroan pode typu- = rr—r— = =
T Firoan podte ity | o0 Msemsis T———
T Poutei peswor ctcwn- =] | @ 0700 Mstematicks gramotnce A T
T iPoucre platnd sdomamy = [ omtreme T -

I Sl pepiind vy Forrrads Prigaid v | pommgll - g

i WFTien P otz (v (g

i Uz v fhcie Upamt hhtes feammadide Ot

i Vysbediey temeied Kapioem NS

| Eppen peveded R b S0, (53

i

- powedesl | .s-...ur-l\ | L]
Obrazek 22 — Seznam Sablon formulart
Dvojitym klikem na zédznam dojde k otevieni navrhafe daného formulare.

Pfes pravé tlacitko mysi Ize vyvoalt kontextové menu s nasledujicimi odkazy:

e Novy formulaf (ZaloZzeni nového formuléie).
e Navrhar (Shodné jako dvoijity klik).

e Upravit hlavicku formulafe (Moznost editovat nazev, typ formulare, okruh pfilozenych soubort
(metodik)).

e Kopirovat (Otevie dialog pro zalozeni nového formulafe zkopirovanim).
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e Export do XML (Fyzicky se do XML souboru vyexportuje struktura formulare v¢. vSech segmentu
a otazek).

e Import z XML (ZaloZeni nového formulafe pfes import z externiho XML souboru).
V navrhafi formulafe se definuji segmenty a otazky. Segmenty maji neomezenou stromovou strukturu.
V tomto rozhrani funguje kontextové menu na pravé tlacitko mysi.
Gi=

] Mivmit o L RS . rovooet Mod 1: Zobrazen cadziy vé stromu  |=) Rolsali e

I:FI'-. thod =~ = Akce  ~ lmstitece = Ukoly (hity) = Sestawy

Hisporada

[Jizpét | E B Celkové Eoody (1)
Podet stazes 14

. B 14201 - Uvedte odhadoeany cellowy rozssh food v KE vietnd DR
Fodet segmentl 3

Vybranj segment [E B Pedkozeni majetiu &)
Pobkeseni maets [#] 18195 = Rezendy phnu -
i Hovd otazics do vybraného segmentu
Vybrand otdzka [#] 140D - Tegeni [viwtred kcteliny)
A1 - Qlong dhaie Hovy segment foemalale

| LERAT - Vndjtimitini adeo

- {14138 - O, dvele] Hovd baterie otdzel
[] 18199 - Dl wenkownd plochy Mova Sechovnice otazek
ﬁ BA200 - Nirstinl wybaaeni (niybak, ICT sped) Hova Sablons jednotek odpovéd]

[#] 14192 - Phistupecve komunikace (cesty, chodnd) - jen ne pod.
] 18193 - Vodowedni rozvody

Formulsl [RE - povednd]

Movy foermadsl

[] 1413 - Rezvody el energie
- Eopinovat formulid
= B Zakisdni indornsce (1) L
[] BEEEE - Byls Virba Phoals ndpakyr spenicbarm polkasens v didled...

— L4069 - Mohls byt podie Vadeho niconu narudens statics chjelk...

§= 14000 - lake soustisti fkoly nebo Sholského afizeni byly pot...

Obrazek 23 - Priklad struktury sekci a otazek formulare

6.1 Priklad realného formulare

Cilem navrhu Sablony formulare je, aby uzivatelé mohli komfortné vyplnit pozadované otazky strukturované
do kapitol (segment).

Systém obsahuje uzivatelsky web nastroj pro vyplfiovani obsahu formulafe, viz nasledujici obrazek.

V levé ¢asti je seznam kapitol (segmentl), vpravo vypis otazek vybrané kapitoly.

/& EPis Prostban b

>asti form g Zakladni informace
Rl < POVODME

[rrer] vy ik Lol by ol poRkoena v SISy SudfICh (v
Gl Rty 2

Podacaeni magen

Aol L1 PO Vihahd NAZ0A NANHNA FLMKE (Dpkai? ?
shrouti Wioe: Dnpifgil rimae

Laatadrd
e
Toals

Aakd el 3an Lty FeD Dootinit EAR 2 Dty podesdiern

[Philohy ke saloni
T ebbaiEhes b PG

o
1]
=]
Hgled dealvu
Sinzii jdeira

r-]
" e i A ki P RN WU O Sy e 5 Ry SUE } i ey - P S YU Y

Obrazek 24 - Priklad vypInéni obsahu formulare z pohledu koncového uzivatele
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6.2 Segmenty formulare

Kazdy formulaf musi obsahovat minimalné jeden segment, protoze otazka ma povinnou vazbu na segment.
Povinnym atributem segmenu je pouze [Nazev]. Stromovou strukturu segmentl zajistuje atribut [Nadfizeny
segment]. K segmentu je mozné pfifadit metodické pfilohy (dokumenty). Nékteré segmenty mohou
obsahovat otazky, jiné mohou slouzit pouze k hierarchizaci a ¢lenéni formulare.

b Ulozit zmény | [ Odstranit & Obnovit | 3§ Zaviit | 7 Népovéda

) . =
MNazev: Poikozeni majetku

Madfizeny segment: x

Hlawvni text: I

Roziifeny tet:

Razer Zablona:

Vlastni pofadi: l 0 -

-

PRILOHY K SEGMENTU FORMULARE

Fiidat piilohu

| Zménit platnost zaznamu = | 22.09.2013 14:10 ne -> M platnost Zdznamu je oteviend.

Obrazek 25 — Nastaveni segmentu formulare.

6.3 Otazky formulare

Nastaveni otazky se zapisuje ru¢né, kopiruje obsahem z jiné otazky nebo dédi (reference) ze vzorové
otazky pres vzorovy formular.

Jednotlivé otazky formulafe se skladaji z textu otazky (popisu a metodickych pokyn() a pfifazenych
moznych odpoveédi (defini¢ni obor odpovédi).

Klicové atributy zdznamu otazky:
e Segment formulafe (povinné pole).

¢ Hlavni text otazky (povinné pole, maximalni rozsah 250 znaku).

e Rozsifeny text (nepovinny, maximalni rozsah 3000 znaku). Pro uZivatele se tento text zobrazuje
kurzivou pod nazvem otazky.

e Typ odpovédi (Druh ovladaciho prvku, kterym uzivatel zadava hodnotu otazky).
e Volba ,Povinné k vyplnéni“ (zda uzZivatel musi vyplnit otdzku).

e Vlastni pofadi (index porfadi vl¢i ostatnim otazkam v daném segmentu).
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[ Ulodit zmény | [] Odstranit | & Obnovit | 3 Zaviit | ¥ MNipovéda

Vlastnosti '\ Definiéni obor odpovédi ' Piilohy k otézce (1) \_ Ostatni

Definici otazky zdédit ze vzoru

Formular: RS - povedné
Segment formulare: Zakladni informace -
Typ odpovédi: * Checkbox ~ | ¥lvice-nasobng wibér odpovédi (multi-select) L] Povinné k vypinéni

Mazev otazky: Jaké scudasti Skoly nebo Skolského zafizeni byly pofkozeny?

Roziifeny text:

Pofadiv rdmci otazel: | 0
STAT ID otazky:

[ Zménit platnost zdznamu = | 22.09.2013 14:13 ne -> W Platnost zdznamu je oteviend.

[T Horizontélni smér poloZek odpovédi

Obrazek 26 — Nastaveni otazky formulare

Volba [Typ odpovédi] mGze mit nasledujici hodnoty:

Textbox (Uzivatel zapisuje odpovéd do textboxu).
U typu ,textbox“ odpovédi se dale nastavuje volba [Datovy typ]:

o Integer (celé Cislo).

o Decimal (desetinné Cislo).

o String (libovolny vyraz).

o Date (datum).

o Datetime (datum+cas).
Checkbox (Forma jedné nebo vice zaskrtavacich voleb, potom oznacujeme jako ,Checkboxlist®).
Dropdown list (Pevna roletova nabidka z vice hodnot).
Radiobuttton list (Vybér jedné hodnoty z pevné nabidky).
Listbox (Podobné jako dropdown list, akorat zobrazeno jako vertikalni seznam).
Button (Tlacitko, ktery Ize vyvolat externi URL adresu nebo javascript).
HTML editor (Uzivatel zapisuje odpovéd formatované pres jednoduchy html editor).

File upload (Uzivatel ve formulafi nahrava souborové pfilohy).

U otazek, jejichz odpovéd se vybird z pevného seznamu mozZnych odpovédi, je tfeba definovat obor
moznych hodnot, tzv. ,Jednotky odpovédi*.

Takové otazky oznadujeme vyrazem ,,Otazky s vyétovym typem odpovédi®.

Otazky s vyctovym typem odpovédi jsou typu:

Checkbox (tedy i Checkbox list).
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e Dropdown list.
e Listbox.

e Radiobutton list.

l [ Uloit 2mény | il Odstranit | 2 Obnovit | ¥ Zaviit ‘ 7 Nipovéda

Visstnosti |  efiniéni cbor odpovédi | Pilohy kotazce () | Ostatni \
Vychozi hodneta:

[ vitvofit novou jednotiku | | Vybratz uloZenych jednotek |
# Jednotka odpovidi STAT kéd Podrobny popis PKO

1275 I (3904
2 M8 L] T (3905
358 C] W z908)
4 Skolni jidelna | W 3907
5 Skolni drufina 1 W [3908]
6 Jiné 7 W [3909)

Obrazek 27 — Priklad seznamu jednotek odpovédi na otazku

6.4 Jednotky odpoveédi

Jednotky odpovédi vyctovych otazek lze definovat individualné pro kazdou otazku nebo opakované
pouzivat jiz dfive vytvofené jednotky.

Kliknutim na odkaz jednotky systém zobrazi okno na nasledujicim obrazku.

-Eummw] 1 Odstranit | Z Obnovit | 3 Zaviit | 7 Napoveda

Nazev: Jiné [3509)

STAT kod:

¥l povolit komentovani odpovédi
Detailni popis:

Vvuzimi JEDnoTHY oDPovED! v asLondcH (0)

VYu2imi JEONOTKY ODPOVEDI V OTAZRACH (2)

Jaké soucasti Skoly nebo kolského zafizeni byly poikozeny? (14190)
Jaké soucasti Ekoly nebe Skelskéheo zafizeni byly poikozeny? (14234)

[ Zménit platnost zaznamu = | 22.09.2013 14:13 ne -> Mp{gtnost zdznamu je oteviend.

Talofil: foma /22080012 1412 ne | Posledn] zméng lama /22092013 1414 ne

Obrazek 28 — Priklad zaznamu jednotky odpovédi

Volbou [Povolit komentovani odpovédi] Ize nastavit, zdali se uzivateli po zaskrtnuti odpovédi nabidne jesté
moznost napsat textovy komentaf k vybrané odpovédi.

Strana 24/31

= v

I~ tonavCR  EvRopskAume | E T [

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



. "_ Projekt NIQES NN Ceské olni
eska Skolni
ite igence Administrace systému iEPIS1 CSI ‘ inspekce

6.5 Metodické pokyny, prilohy, rozsSirujici texty a napovéda

K formulafi, k segmentu a k otazce muzete pfilozit libovolné mnozstvi dokumentt (napf. PDF soubory).
Uzivateli se tyto pfilohy nabizeji pfi vyplhovani otazek formulafe jako odkazy.

| fil Uloiitamény | [ Odstranit | 2 Obnovit | ) Zaviit | 7 Napovéds

|' Vlastnosti Y\k Definicni obor odpovédi T Prilghy k otazce (1) % Ostatni \-\

| Fiidat piilohu

[PiLoua otdziy] 1x

% membership errJpG [158k8] @ T 23.00.2013 1310 po (-9d)
Bez ndzvu/popisu

Zolofil loma 22052013 1413 me | Posiedn! zméng odmininroeon/24 000012 1738 Ur

Obrazek 29 — Priklad metodické prilohy k otazce

Do definice otazky mlzZete napsat textovou napovédu, ktera se uzivatellm bude zobrazovat pfes kliknuti
na ikonu ,Otaznik® v ramci rozhrani vyplfiovani formulare.

‘ EUIoiitzmény‘ [ Odstranit | 2 Obnovit | X Zaviit | 7 Napovéda

\

| Viastnosti '\ Definicni obor odpovédi '\ Piilohy k otazce (1) ] Ostatni |

Napovéda: Zde mi%ete zadkrtnout vice voleb z nabidky.
Pokud zaskrtnete volbu "Jiné", zkuste doplnit textovy koment&f do
poznamkového pole.l

READONLY podminka:
<

2
SKIP (HIDE) podminka: (3 £ (replyvalue (14188)="" or replyvalue(14188)='0")
<

4
REQUIRED podminka:
<

2

Zolozil: loma/2208 2013 2413 ne | Posiedn! zména odminisrotor/2409.2023 1738 Ut

Obrazek 30 — Priklad obsahu napovédy v nastaveni otazky

Pokud je nazev otazky prilis dlouhy, muzete pres atribut otazky [RozSifeny text] uvést doplfujici informace.
Obsah rozsifeného textu se zobrazi kurzivou pod nazvem otazky v ramci rozhrani vyplfiovani formulare.

| nastaveni segmentu formulare obsahuje atribut [RozSifeny text].
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[ Uiodit zmény | [[] Odstranit | & Obnovit | 3 Zaviit | 7 Nipowvéda

Vlastnosti | Definiéni obor odpovédi \ Prilohy k otazce (1) '_ Ostatni

Definici otazky zdédit ze vzoru

Formulsf: RS - povodné
Segment formulare: Zakladni informace *
Typ cdpovédi: * Checkbox »  [¥vice-nasobny wibér odpovédi (multi-select) =] Povinné k vyplnéni

") Horizontalni smér poloZek odpovédi

MNazev otazky: Jaké soufdsci Ekoly nebo Skolského zafizeni byly poSkozeny?

Pokud je nézev otdzky pfilid dlouhy, miiete pfes [RozEifeny text] uvést
doplfiujici informace.

Pofadiv ramci otazek: | 0 :

STATID ataziy:

[ Zménit platnostzaznamu ~ | 22.09.201314:13 ne -> W plgtnost zdznamu je oteviena.

Obrazek 31 — Priklad atributu [RozSifeny text] v nastaveni otazky

6.6 Valida€ni vyrazy

Validacni pravidla a vyrazy (makra) slouzi k dynamizaci chovani formulafe, pfi¢emz je autorovi formulare
nabidnuta moznost, aby vyrazy sam definoval. Jednotliva pravidla jsou dynamicky interpretovana
systémem a zajistuji logickou kontrolu vkladanych hodnot. Makra se zapisuji formou funkci, vyrazl a
operatorQ. V systému je k dispozici nabidka disponibilnich valida¢nich funkci.

V nastaveni otazky v zalozce [Ostatni] jsou oranZovou barvou odliseny pole, do kterych je mozné zapisovat
validacni vyrazy:

¢ READONLY podminka (Pokud vyraz vraci TRUE, bude otazka pouze pro ¢teni). Jako validni
navratova hodnota se bere pouze TRUE nebo FALSE.

e SKIP (HIDE) podminka (Pokud vyraz vraci True, bude otazka uzivateli zcela skryta). Jako validni
navratova hodnota se bere pouze TRUE nebo FALSE.

e REQUIRED podminka (Pokud vyraz vraci True, bude systém povazovat otazku za povinnou
k vypInéni). Jako validni navratova hodnota se bere pouze TRUE nebo FALSE.

¢ Vychozi hodnota (Vychozi hodnota odpovédi mize byt definovana dynamicky na zakladé hodnot
zZ jinych otazek). Navratova hodnota muze byt jakakoliv.
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Na nasledujicim obrazku je uveden pfiklad podminky pro skryti otazky. Otazka bude skryta, pokud hodnota
checkbox otazky ID 14188 je odskrtnuta nebo dosud nebyla vypInéna.

L e

odit 2m | stranit | o nawit AV { apoveda
Ulodit zmény | [ Odstranit | & Obnovi Zaviit | 7 Mapovéd

. Viastnosti ‘ Definiéni obor odpovédi H Prilohy k otazce (1) \] QOstatni A

Napovéda:

READOMNLY podminka:

5KIP (HIDE] podminka: |3 £ (replyvalue (14188)="'" or replyvalue (14188)='0")
~

REQUIRED podminka:
<

Tolafil- fama/22 092013 1413 ne | Porleani zreéna admininra 24 090013 1738 dr

Obrazek 32 — Priklad validacni podminky SKIP (HIDE)
Zde uvadime nékolik konkrétnich pfikladd validacnich vyrazu:
e left(replyvalue(14100),10)
Vraci prvnich 10 znak( z odpovédi na otazku ID 14100.
e len(replyvalue(14100))
Vraci poCet znak, které obsahuje odpovéd na otazku ID 14100.
e ifs(replyvalue(14188)="1%,“"Vitejte Ffediteli™,“Witejte reditelko")
Vraci vyraz ,Vitejte fediteli“, pokud je otazka ID 14188 zaSkrtnuta (ma hodnotu ,1%).
e ifb(rvn(l4181)+rvn(14182)>10)
Vraci TRUE, pokud je soucet Cisel zadanych do otazek 14181 a 14182 vétsi nez 10.
e a03institution s (“a03Name™)
Vraci nazev instituce, ktera je svazana s akci, v které se vyplnuje formular otazky.
e allevent s(“a0lSignature")

Vraci ID akce, v které se vyplfiuje formular otazky.
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Kliknutim na ikonu ,WIZARD*" je mozné zobrazit katalog dostupnych validaénich funkci, viz nasledujici
obrazek.

CIsio 1.
Returns @ string containing @ specified number of characters from a string.

als| mid(str As String, index As Double_len As Double)
strivyraz, z kterého se maji vracet znaky, index: startovaci index, od kterého se maji vracet znaky, len: podet navratovych
znaki. Startovaci index ma gislo 1.
Vraci fetézec zadingjici na pozici index s velikost! len znaki.
M monthidat as date)
dat:Datum
Vraci Cislo mésice z datumu

(E nowll
Vraci aktudlni dotum + Cas podle systému serveru.

o replvaliasif19id As Double Optional f21id &s Double = 0

f19iddD otazky

f211D: ID jednotky odpovédi (nepovinné)

U wictowych odpovéd! vracl f21Name (dropdown, listbox, radio, checkbox) odpovédi na zadanou otdzku, jinak f32Value.
ol renlyvaluef19id A ibl ional f21id A le =

f19idiID otazky

f2110: ID jednotky odpovédi (nepovinng)

Vraci hodnotu odpovédi na Zadanou otdzky
W0

Vraci ndhodné éislo 1 - 100

L]

M roundivalue 45 Double digits As Double)
value: A double-precision floating-point number to be rounded.
Vraci zaokreuhlené Eislo na zadany podet desetinnych mist

% rvdif19id As Double)
f19idID otazky
Viraci hodnotu odpovédi na zadanow otdzku pievedenou na datum. Pokud v hodnoté neni datum nebo je hodnota prdzdnd,
pak vraci datum 1.1.1900.

Obrazek 33 - Priklad katalogu valida¢nich funkci

7 SPRAVA NASTENKY

Podle aplikaéni role muze uzivatel disponovat opravnénim k zapisovani ¢lank( na nasténku.
Clanky nasténky se uzivatelim rdzné nabizeji v jejich osobnich strankach.

V hlavnim menu uzivatel zvoli odkaz ,Administrace->Nasténka®“.

Zobrazi se tabulkovy prehled vSech ulozenych ¢lank.

5 puismiocs B Cuiror st

T | Poare plaind ziznamy d Maoes Elinka Plictupné viem Talchil Plgtné od
Chanek pio mapeitony e 0082003 1%
Zpriva i praeneiley Bl [ L5.08.2003 20:33
Clasrek [T 02082013 11:51
Pozes, hlideni i 2607 2003 20:41
Obymgiida derior theimer 290520031155
Curitésruting Sk Ehaimer 29062003 11:49

o e i B M g el b et e e BT e s g, gl ke ik b Ry mpn MR B ie mmmEe o b o Aas. BT At e e g ey o e et il

Obrazek 34 — Seznam ¢lankul nasténky

Pro zapis &lanku systém uZivateli nabidne propracovany HTML editor.

K ¢lanku mizete nadefinovat okruh aplikacnich roli, pro které je ¢lanek urcen.
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kil Vlogitzmény | [ Odstrant | 2 Obnoit | X Zaviit | 7 Napoveds

Nizev élsnku: * Zprdva pro pracowniky Skol E

[ Zménit platnost zaznamu ~ | 15.08.2013 20:53 ét-> W pigtnost z6znamu je oteviena.
Viastnosti \ Pfistupova prava k clanku \

(B8 9-0- K@ vedns -[2 U BIA-OEERPES DK GGG

Validaéni pravidla a vyrazy (makra) slouZi k dynamizaci chovani formuldfe, pfi¢emZ je autorovi formuldfe nabidnuta moZnost, aby
vyrazy sam modifikoval. Jednotliva pravidia jsou dynamicky interpretovana Systémem a zapstuji logickou kontrolu vkiadanych
hodnot. Makra obsahuji vstupni posloupnost proménnych, funkci a operdtord, které jsou transformovany na vystupni

posloupnost. Rozhodny okamiik, ve kterém dojde k pfreloZeni makra je zdvisly na jednotce aplikacni logiky, ve které bude makro
pouito.

* Odrazka 1
e Odrdzka 2

Obrazek 35 — Zaznam ¢lanku nasténky

[ Ulotit zmény | [ Odstranit | 22 Obnovit | 3 Zaviit | 7 Napovéda

Mazew Eldnku: * Zpra\-a pro pracevniky Skol | E
[ Zménit platnost zdznamu * | 15.08.2013 20:53 ét - W platnost 2dznamu j¢ otewens,

%\
Viastnosti Pristupova prava k Elinku

] &1anek na nasténce je plistupny viem ufivateldm
Aplikaéni role

[T] administrator (akeeptace)

[ Analytik (akceptace)

[ inspektor (akceptace)

[Fplanavaé (akeeptace)

¥ pracovnik skoly (akceptace)

[7] editel inspektoraty (akceptace)

[ Reditel Skoly (akeeptace)

[# sprdvee uéth skoly (akceptace)

Tolodil: loma IS GRI013 2R3 &

Obrazek 36 — Nastaveni pristupovych prav k ¢lanku nasténky

8 AUDITOVATELNOST ZAZNAMU ENTIT SYSTEMU

Zaznamy vSech entit v systému obsahuiji pole:

e Autor zdznamu

e Datum+¢&as zaloZeni zaznamu

e Kdo naposledy aktualizoval (pfe-ulozil) zaznam

e Datum+c€as posledni aktualizace (pfe-ulozeni) zaznamu

Z uzivatelského pohledu to vypada tak, Ze vétsina oken pro editaci zaznamu obsahuji zapati s informaci o
»Casovém razitku“ zaznamu, viz nasledujici obrazek.
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fd Ulozitzmény | [ Odstranit > Obnovit | J€ Zaviit | 7 Napovéda

Nazev iablony: © NaSe Skolni stravovani Q
Typ akee: * Auto-Evaluace skoly v

Téma akee: * Skolni stravovani v

Poznamka:

&nit platnost zaznamu v | 25.09.201317:07 st-> M Platnost z6znamu je otevienc.
clod inistroeor /25052013 2707 0 inistroeor/02210.2013 26:36 52

Obrazek 37 — Casové razitko zaznamu

Z Casového razitka se dozvite, kdo a kdy zaloZil a naposledy pfe-ulozZil dany zaznam.
Z Casového razitka se nedozvite, co pfesné se zménilo (jaka konkrétni pole) pfe-ulozenim zaznamu.

Systém umozriuje nastaveni i podrobného audit dohledu na urovni sledovani zmén vSech poli zaznamu
v Case.

Z divodu obrovského objemu dat neni mozné automaticky podrobné auditovat vSechny tabulky v databazi
systému. CSI proto dopfedu nadefinuje okruh entit (tabulek), které je praktické podrobné auditovat.
Takovou entitou bude urcité napf. ,Akce* (tabulka a01Event).

Pro vizualni sledovani podrobného auditu navrhujeme vyuzit techniku tiskovych sestav (TELERIK).

9 NEUZIVATELSKA NASTAVENIi SYSTEMU

9.1 WEB.config

Klicové systémové parametry se definuji v souboru WEB.config, ktery je umistén v kofenové aplikacni
sloZce na aplikaénim IIS serveru.

Zasadni WEB.config parametry jsou v sekci [connectionStrings]:

e ApplicationPrimary — pfipojovaci fetézec k aplikacni MSSQL databazi.

e ApplicationServices — pfipojovaci fetézec k membership MSSQL databazi.

V ramci sekce [log4net] se nastavuji absolutni cesty na LOG soubory systému, viz podsekce:
e SglFileAppender

e DebugFileAppender

e EvaluatorFileAppender

e SMTPFileAppender

e MembershipFileAppender
e HttpErrorFileAppender

e WakeUpFileAppender
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9.2 x35GlobalParam

V aplikaéni databazi je tabulka [x35GlobalParam], kde se definuji tyto parametry:

SmtpSenderName (Nazev odesilatele notifikaCnich e-mail zprav).

SmtpSenderAddress (Adresa SMTP serveru pro odesilani e-mail zprav).

SmtpSenderUrl (URL adresa aplikace, ktera se objevi na konci kazdé notifikaCni zpravy).
UploadFolder (File-system slozka na serveru pro ukladani pfiloh).

TempFolder (Pracovni file-system slozka na serveru pro do¢asné ukladani soubort).

SysUser_Login (Login uzivatele, pod kterym bézi automatické procesy na aplikacnim serveru).
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