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1 OSOBNi STRANKA

Po pfihlaseni dojde k pfesmérovani na vasi osobni stranku. V systému se konfiguruje druh osobni stranky
v nastaveni aplikac¢ni role uzivatele. Z toho vyplyva, ze kazda aplikaéni role mize mit svoji individualni
vychozi stranku.

* Instituce * Ukoly (ihity) v Sestawy * Frantifok Inspektor Nipowida

- A
7 Q308N STRANCA BSPIXTORA £ Frumbex Insrexion  Hiedat akal Hit oM insthuc | Ozaowt

oy (Iviny) ' o
kol ’ Oteviens ukoly, které mam fela: |

Orvhent axce, kot vrsruus sxo [Cuo] weoo [Veocwcd):

Vykaz inspelton

Tiskovd sestave razk zhmnamd na striedar {10 jw)
0 - Typ Téma Aktudini stav Instituce
Stov kapack ispektord 20130000000 Inspekeni &nnost RS foemulsde Probin G000S7 354 « Zakiadni 1koks 3 Zskdad 23002013 pe - 77.09.2013 pb
p 2 000004 Inspekéni éinnost Skolni stravoveni Zahsjeno 0057254 - Zakdadnl 2kcks 2 Zakiad 02092013 po - 27032013 ps
Stav rezervacl nepersonainich 2deoyd SSEauT b

Clanek peo inspeitory

A
Clének

Obrazek 1 — Priklad osobni stranky uzivatele ,,inspektora“

2 MUJ PROFIL A ODHLASENI

Pres hlavni aplikacni menu ma kazdy uzivatel moznost zvolit funkci [MUj profil]l. Zde muzete aktualizovat
kontaktni udaje jako ,E-mail adresa“, ,Mobil“ a ,Pevny telefon*.

F PI‘; Uvod = Akce = Instituce = Ukoly (hity) = Sestaw Fi ek Inspekior Napowida

2 Moy prom £ Fremiex Insrexron
i . B Zménit plistupové heslo
Frihlafovaci jménc:  inspektor
Aplikaéni rele Inspektor (akceptace) Viykaz insp
Imiéne osaby: Frantiiek Inspektor i Odhlasit se

ARTUALIZOVAT KONTAKTHI ODASE

[ Wiodit zmény |
E-maik inspektor@csicz
Mobil: 603 111 1111

Pemy telefon:

Obrazek 2 - Priklad stranky [Muj profil]

2.1 Odhlasit se ze systému

Pokud chcete mit jistotu, Zze vas uzivatelsky uc€et neni pfihlaSen do systému, zvolte v hlavnim menu volbu
[Odhlasit se].

V pfipadé&, Ze pouze zaviete prohlize€ a v pfihlaSovacim okné jste zaskrtli volbu [Zapamatovat si pfihlaSeni],
nedojde k automatickému odhlaSeni ze systému!
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3 NAPOVEDA

V menu kazdé stranky systému najdete tlacitko [Napovéda]. Systém obsahuje zabudovany nastroj na psani
obsahu napovédy, do kterého maji pfistup opravnéni uzivatelé.

4 DATOVE PREHLEDY ZAZNAMU

Pro tabulkové zobrazeni zaznamu vyuzivame ovladaci prvek ,GRID*.

I’@: = EPIS * Akce T nstitsce v Ukoly (hity) < Sestey v Kael Rediel mepekiorsty  Nipovida
[ - -, ; - .
" e aec a | Hlaciat [ Hasisveni = | [Mowi | [Heomasnd opseace | [Oonea| 50 (=]
= (= 200 B0 Inspekidnd Snecat Tikiadni teols & Zakladni uméleckd dols, Zin; ok, Ceshé Budéovice Segini Sravovind 0200 T3

~Tiefilingvad Zagrpmy— - T |
. H100000003  Inspekind Srewont Zikladnd dkols o Ziklsdn] umdleckd Hols, Ziv, okr, Ceské Budégovice R formulife: Tt r i)

Obrazek 3 - Priklad datového piehledu akci
Klicové vlastnosti datovych pfehledu:
e Kliknutim na zahlavi sloupce se data setfidi podle hodnoty sloupce.
e Dvoj-klikem na zaznam se zobrazi okno detailu pro vybrany zaznam.

e Pres pravé tlacitko mysi dojde k vybéru zaznamu a vyvolani kontextového menu vici vybranému
zdznamu.

e Pokud disponujete opravnénim k nastroji ,Hromadné operace, mlzete levym tlacitkem mysi
oznacovat/vybirat vice zaznam( najednou (MULTISELECT).

e Vpravo nahore nad gridem je moznost nastavit si po€et zaznamu na jedné strance pfehledu.
e Vlevém panelu vedle prehledu akci a instituci je k dispozici nastroj ,Navrhar uloZzenych filtrd*“.

e Pres tlacitko [Nastaveni] Ize tla¢itkem [Navrhar sloupc(] vyvolat dialog pro nastaveni si vlastni
palety sloupcu v pfehledu Pfipadné si mizete zalozit vice pojmenovanych Sablon pfehledu.

o Disponibilni sloupce v pfehledu akci:
= |D akce (signatura)
= Typ akce
= Téma akce
= Aktualni stav akce
= Nazev instituce
= REDIZO instituce
= Cas zalozeni akce
= Planod
= Plando
= Zda je akce uzaviena
= Spisova znacka
o Disponibilni sloupce v pfehledu instituci:
= Nazev

= REDIZO
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Ceska kolni
inspekce

Kraj

Adresa

Typ zfizovatele
Typ instituce
Ulice, Obec a PSC
TEL, FAX a Mobil
E-malil

WWWwW

Platné od

Platné do

IC

o Disponibilni sloupce v pfehledu ukol{:

Typ (,Ukol“ nebo ,Lhata®)

Stav

Termin

Nazev

Vlastnik

Podrobny popis

Cas zaloZeni

ID (signatura) akce, s kterou je ukol svazan
Nazev instituce k akci

REDIZO instituce k akci

Nad pfehledem je tlacitko [Hledat]. Do vyhledavani mizete zadavat ¢astecné vyrazy klicovych
atribut( dané entity.

o V prehledu akci systém vyhledava podle:

ID (signatura) (Caste¢né zprava)
REDIZO instituce (Castecné zleva)

IC (Sastedné zleva)

Nazev instituce (Casteéné zleva i zprava)
Obec instituce (Easte€né zleva i zprava)
Spisova znacka

Cislo jednaci dokumentu akce

o V pfehledu instituci systém vyhledava podle:

Nazev (Castecné zleva i zprava)
REDIZO (Castecné zleva i zprava)
IC (&4aste&né zleva i zprava)

Obec (Castecné zleva i zprava)
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5 EDITACEZAZNAMU

Pro zakladani a upravu vétSiny zaznamu v¢. odstrafiovani systém nabizi rozhrani editacniho formulare.
Formular se vétsinou zobrazi ve faleSném modalnim okné.

Editacni formulaf se ovlada pres horni nastrojovou listu, ktera obsahuje tlacitka:

e [Ulozit zmény] — Dojde k ulozeni zaznamu a automaticky k uzavieni formulare.

e [Odstranit] — Po potvrzeni dotazu, zda opravdu odstranit zaznam, dojde k nenavratnému
odstranéni a uzavreni formulare

e [Obnovit] — Znovu nacteni zaznamu, vSechny pfipadné neulozené zmény se ztrati.
e [ZaviFit] — Uzavfeni formulafe bez ulozeni zmén.

e [Napovéda] — Odkaz na zabudovanou napovédu.

-~ ;

{5l Vloiit zmény | [ Odstranit | & Obnovit . XK Zaviit | 7 Mapovéda

Vlastnosti Cinnosti instituce () .v"_ Kontaktni osoby (3) \ \ ack
\ 3 J ‘#
MNazev: * Zakladni Skola a Matefska Skola Dolni BfeZany
REDIZO: 691000247 M (27798020
Typ: -

Kraj: * Olomoucs r
Zménit platnost Zaznamu n

Typ zfizovatele: * Soukrom
Instituce zfizovatele: | Uzavieno k DNES | | Maximaini platnost zaznamu |

M Platnost od:| 15.3.2013 08:00 ps [ do| 2820130856 & | [E5

Ulice: K Opidu
Méste: * Olomouc
psc: 77900

KonTamii uEDia

E-mail: tomaskoy €z

Maobilni telefon: Fax: neni

/

[ Zménit platnost zaznamu ~ I 15.3.2013 08:00 pd -» 29.8.2013 08:56 & Zmény v nastaveni platnosti se projevi o po uloZeni zdznomu.

Zolofil impary/15.03.2013 0800 pd | Posledni zména loma/ 23082013 11°25 po

Obrazek 4 — Priklad editacniho formulare + dialog zmény platnosti zaznamu

5.1 Zmenit platnost zaznamu

Zaznam entity je bud ,platny” nebo ,neplatny”. Platnost zaznamu se definuje z pohledu ¢asu pfes interval
datumu platnosti od a platnosti do. Smyslem této funkce je mozZnost uzavfit zaznam, protoZe jeho
odstranéni jiz neni technicky mozZné nebo praktické.

Uzavieny zaznam Ize pozdéji znovu otevrit.

Ve spodni Casti editacniho formulafe najdete tlacitko [Zménit platnost zaznamu]. Po kliknuti se zobrazi
dialog, kde muzete zadat ru¢né rozsah platnosti zaznamu.
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Rychlejsi zplsob je kliknout na tlacitko [Uzavieno k DNES], coz ukong¢i platnost zaznamu k aktualnimu
Casu. Tlacitkem [Maximalni platnost zaznamu] vycistite datum platnosti do, coz znamena ,plati na pofad®.

Provedené zmény v platnosti zaznamu se ulozi az po stisknuti tlacitka [Ulozit zmény] v horni nastrojové
listé celého formulare!

6 INFO BUBLINA

V detailu akce nabizi systém interaktivni ,tooltip“ odkaz (zvyraznéné pismeno ,i“) u nasledujicich poli:
= Nazev instituce
= Kdo zalozil akci
= Detail posledni udalosti akce

Pokud nad odkazem uzivatel pomalu pfejede mysi, zobrazi systém info okno s detailnim nahledem na
relevantni objekt. Na info odkaz neni potfeba vlbec klikat. Info okno automaticky zmizi po nasledném
pohybu my&i mimo oblast okna.

Instituce: Zaldadni Skola a Matefsks 2kola Dolni Bfefany (6910002471 i

e e ————————

Dalii novy poia X - L . N
oot | Zdkdadnd Skola a Matefsks Skola Dolni BFeZany

H-stuncudolcﬂil REDIZO: 691000247 IC: 27798020 Krzi Olomoucky
Retitel  Tym{ agrpca: K Opidu 721, 77900 Olomouc - NeFedin

Zadavatel Kuchg Pevny tel: 602 715 Fax:

tomaskovajarvky@seznamcz  hittpyfwww. langlickaskolka.cr Moakbil:
101 neni

Kontaxtul osoy K insTimec (3)

Vedoud pracovnik Skoly pan Reditel Skoly
Pracovnik Skoly Magr Pavlina Vostra

Admin pracovnik Skely  Adelf Spravee

Obrazek 5 - Priklad bubliny detailu instituce

Bublina se s vyhodou nabizi i v jinych rozhranich, napfiklad:
e V kalendafi ukolu pro nahled vybraného ukolu.
eV osobnich strankach pro nahled na ¢lanek nasténky.

e Nahled na detail kontaktni osoby v detailu instituce.

7 FALESNA MODALNi OKNA

Detail vybraného zaznamu systém zpravidla zobrazuje v novém okné&. Nicméné nejedna se o klasicka
vyskakovaci okna internet prohlizecu.

Spole¢né vlastnosti faleSnych modalnich oken:
= Okno muzete rychle zavrit klavesou ESCAPE.
* Vjednom okamziku mlzete mit oteviené pouze jedno modaini okno.

= Okno nemusite nutné zavirat, protoze se zavie automaticky pfi nejblizSim postback.
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= Dvoj-klikem v pfehledu zaznamu se do jiz otevieného okna automaticky nacte obsah
relevantniho zaznamu.

[ Vlozit zmény | [l Odstranit | & Obnovit | K Zaviit | 7 MNapovéda
Mazew: * Test ukol ,
]
Typ: Ukol [»] |
Termin: 780312002t |
Stav: Nezahajeno x|
Podrebny popis: rostor pro podrobny popis zadéni dkolu
£
Vlastnik (autor): Theimer Jifi |:|
PriJeuc) (woLu
Majit esobu: | . vJ Majit tym: Zal
Kuchaf Jan
Theimer Jifi |
e uloZeni zmén odesiat pfijemelm notifikaéni zpravu

Obrazek 6 — Priklad faleSného modalniho okna.

8 TISKOVE SESTAVY

V hlavnim aplikaénim menu najdete polozku [Sestavy->Ulozené sestavy].

V levém panelu je nabidka vSech vam dostupnych Sablon sestav. Po vybéru Sablony sestavy se v pravém
panelu zobrazi nahled obsahu sestavy.

Nad sestavou je mozné filtrovat podle obdobi. Moznost filtrovat obdobi se skryje v pfipadé, kdy zvolena
sestava vnitfné nepodporuje Casovy filtr.

Pro filtrovani je mozné vyuzit i navrhar ulozenych filtrd. Ulozené filtry z datovych pfehledu jsou pouzitelné i
v sestavach.
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(- '{ |{’w )% SK Uvod ~ Admwstrace ~ Poladavky sttuce * Sestawy ~ JlTheimer  Népowida

D J AN

o Tiseont sestay & Obdebi -Mofitrovat obdots [#] Uloteny fitr: Pozacavicy vo stawu [V fedeni] (v]i (7] [oconowt]

lK < i of 1 > D] [vybrat formst exportu sestavy [w] Spustt expore ' 84 8

HO Sumenary 2

) Wyhrot formdt exoo
Acrobat (POF) file

HO Summary Chart HO Sumesary01 CSV (cemma delmaed) 3000
Excel 0
Stavy pozadavk 7 i
Veb Archive
PORTAL
Stav poZadavku Polet
Pofacavex v felenl 1
Testovani 59
Stav poladavku Polet
Poladavek v feseni 6
L]
PoZadavki celicen 7
LRSS E S H Syane

Obrazek 7 — Priklad nahledu tiskové sestavy s vybérem cilového formatu pro export.
Kromé tisku, mizete sestavu vyexportovat do nasledujicich format(:
e PDF
e CSV textovy soubor
e MS Excel
e RTF
e TIFF (obrazek)
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9 FORMULAROVA TECHNOLOGIE — VYPLNIT FORMULAR

V ramci rozhrani akce mohou uZivatelé vyplfiovat data do strukturovanych formulard. Technicky to
znamena zapisovat odpovédi do nabizenych otazek. Nabidka otazek je strukturovana do segmentt
(kapitol) formulare.

«'; — ;7 ; 7[ 5 Uvod * Admmstrace v Ak v Instituce * Ukoly (Ihity) v Sestawy ™ IngJan Admenistritor Nipovida

Inspexdnd dnavost 71 201300000003

<V
e Aktusini stav:  Probihd Postednd udslost:  Administrator B/22.09.2013 16:39 ne {-10d) [Probihd] i
Posunout | Dopinit Instituce S00027364 - Zakladnl Skolp & Zakiadni umélecks 2koly Ziy, 1 Zslolenc ama/22.09.2013 16:37 ne 1
Nabest péilohu Téma RS formutite Spwove nadks:  CSIOX002YICY
Histone uddlosti Udastnig Casovyplin | Fermuldde 1) Ukoly (hizy) (1) Prlohy () '\ Souviejici skee (2)

Tiskova sestava =
0 RS-povednt i | Poinamia
i formylade

Spiseva thutba FORRVE Sl

Anketri formulate

A BN B n s S B A AR B o £ A o A o B B s A S e S e AT A

Obrazek 8 — Tlacitko [VyplInit formulaF] v rozhrani detailu akce.

Po kliknuti na tlacitko [VyplInit formulaf] se zobrazi okno, viz nasledujici obrazek. K vyplfiovani dat
formulafe se muzete opakované vracet (zalezi na tom, zda je akce uzaviena/oteviend).

i@ ePis

A Nézev segmentu ] Fiblidery wirate Eaeel Sedtel nicskicity

Hlavni text segmentu

Rozgireny text segmentu

By e ok el iy T P o POAKORET v OIS k)

o <Zakladni informace

RS - POvODME

il b
Ued

Celuret: Yooy

PodROders Moo

s

Uohia byl o Vakeha nlcons nanvbena shatia obkhl™ ?
Wiew Cxxardepic s

® Caceled
Fie
Loela

Yybrany segment formulafe

Roziifeny text otazky f Napoveéda k otazce

ik ot Sty 00 JOHRENS EM2E Eyty podesiarit

Plilcy be seadesic
* rwmberiber s G

Aormnl S o Stit, AR o Y Gt ol ol G el Mt bl i, M Pt i e S - i P y S, el ~ ot M one. S e M e

Obrazek 9 — Priklad rozhrani pro vyplnéni otazek formulare.

Rozhrani formulare je rozdélené do dvou paneld. V levém panelu je struktura segmentd (odkazy na
kapitoly), vpravo je nabidka otazek pro vybrany segment.

Vpravo se zobrazi otazky z vybraného segmentu.

U otazky nebo u segmentu muzete najit napovédu nebo metodické souborové pfilohy (zalezi na
administratorovi systému, jak nastavi formulaF).
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(&) EPIS

Casti formulafe o Celkové skody Metodické pfiohy k
RS - POVODNE segmentu formulafe
) Philohy ke stafeni:

Uved & RSPOVODNHE pdi

Podkozani majetu Uvedte odhadovany celcovy rozsah Skod v KE vietnd DPH.

Zakiadni informace i - 2 B
Ptilohy ke stadeni: Metodické prilohy k otdzce
o 36_d31m pg
Shrnut & wewstate_se JPG
14000
e PP oo A b e e s

Obrazek 10 — Priklad souborovych metodickych pfiloh k segmentu nebo k otazce.

9.1 Ukladani odpovédi na otazky

Odpovédi se ukladaji okamzité po vyplnéni otazky (nikde nenajdete tlacitko pro ulozeni).

9.2 Kontrola vyplnénych dat

V levém panelu po kliknuti na odkaz [Shrnuti] zobrazite vypis pfipadnych povinnych otazek, na které jesté
neexistuje odpovéd.

& EPIS

Casti formulafe s  Shrouti formulafe
RE - POVODNE

K ndtkterym povinngm otdzkam jesbl nebyly wyplnény Eadné odpovidic

Uwed
B Otizka Wedie pofiet postifenich obiaktl, v &4+t Zikladnd informacs je povinndl

Celkove Skody
Podkozeni majetku
Zakiadni informace

Shrnut
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Obrazek 11 — Priklad vypisu kontroly povinnych otazek.

Technika vyplfiovani formulafe je jednotna bez ohledu na typ akce (Napf. ,Uraz*, ,Inspekéni formular,
»Auto-Evaluace®, ,Rychlé Setfeni” apod.). Anketni formularfe se vyplfuji také stejné.
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