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Čj.: ČŠIG-4401/14-G40

Zadávací dokumentace
k veřejné zakázce zadané podle zákona č. 137/2006 Sb.,

o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů

Čl. 1
Vymezení zadavatele a zakázky

Název programu Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

Registrační číslo projektu CZ.1.07/4.1.00/22.0002

Název projektu Kompetence III – Realizace mezinárodních výzkumů v oblasti 
celoživotního učení a zveřejnění jejich výsledků

Zadavatel Česká školní inspekce
Fráni Šrámka 37
150 21 Praha 5 – Smíchov
IČ: 00638994
právní forma: organizační složka státu
tel.: +420 251 023 127
fax: +420 251 566 789
bankovní spojení: ČNB Praha, příjmový účet č.: 19-7429-061/0710
zastoupená: Mgr. Tomášem Zatloukalem, ústředním školním
inspektorem

Kontaktní osoba 
zadavatele

Ing. Michaela Nováková

tel.: +420 251 023 330

e-mail: michaela.novakova@csicr.cz

Název zakázky Zajištění prostor a občerstvení pro semináře, školení 
a konference v ČR

Číslo zakázky 46/14/42

Ev. číslo dle Věstníku 
veřejných zakázek

499205

Druh a typ zakázky Nadlimitní veřejná zakázka na služby

Předmět zakázky 55000000-0 Pohostinství a ubytovací služby a maloobchodní služby

Předmětem zakázky je uzavření rámcové smlouvy s jedním 
uchazečem na zajištění zasedacích místností a občerstvení pro 
pořádání seminářů v rámci ČR.

Druh řízení Otevřené zadávací řízení
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(1) Tato zadávací dokumentace je výčtem požadavků zadavatele a nikoli konečným 
souhrnem veškerých požadavků vyplývajících z právních předpisů. Dodavatel se tak musí při 
zpracování své nabídky vždy řídit nejen požadavky obsaženými v zadávací dokumentaci, ale 
též ustanoveními příslušných právních předpisů.

(2) Účelem této zakázky je zajistit prostory pro oficiální přednáškovou činnost s cílovými 
skupinami, konané formou seminářů, školení, konferencí ve vybraných městech České 
republiky, případně v hl. m. Praze, zajistit dostatečné a vhodné občerstvení odpovídající 
organizaci a době trvání jednotlivých seminářů.

(3) Tato zakázka je spolufinancována z Evropského sociálního fondu v rámci Operačního 
programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost (dále „OP VK“) prostřednictvím projektu 
„Kompetence III – Realizace mezinárodních výzkumů v oblasti celoživotního učení 
a zveřejnění jejich výsledků“. Z toho vyplývají povinnosti pro zadavatele a uchazeče týkající 
se plnění této zakázky. Uchazeč toto bere na vědomí a zavazuje se plnit veškeré povinnosti 
pro něj vyplývající ze spolufinancování plnění této zakázky z Evropského sociálního fondu
(dále „podpora“).

Čl. 2
Popis předmětu zakázky

(1) Předmětem zadávacího řízení je uzavření rámcové smlouvy s jedním uchazečem na 
zajištění

A. Seminářů:

a) zasedacích místností pro nejvýše 70 seminářů vždy pro nejvýše 22 účastníků, konaných ve 
14 městech České republiky (Praha, Benešov, Tábor, Plzeň, Karlovy Vary, Ústí nad 
Labem, Liberec, Hradec Králové, Pardubice, Jihlava, Brno, Olomouc, Ostrava a Zlín), 
v období od března do října 2015,

b) občerstvení pro účastníky seminářů podle písmene a).

B. Ohniskových skupin:

a) zasedacích místností pro realizaci nejvýše 4 ohniskových skupin vždy pro nejvýše 9
účastníků, konaných ve městě Brno, v období od května do června 2015,

b) občerstvení pro účastníky ohniskových skupin podle písmene a).

C. Školení:

a) zasedacích místností pro nejvýše 2 školení vždy pro nejvýše 12 účastníků, konaných ve 2
městech České republiky (Praha, Brno), v průběhu května 2015,

b) občerstvení pro účastníky školení podle písmene a).

D. Závěrečná konference:

a) zasedací místnost pro nejvýše 1 závěrečnou konferenci pro nejvýše 200 účastníků, konané
v hlavním městě Praze, v listopadu 2015,

b) občerstvení pro účastníky konference podle písmene a).
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(2) Do služby podle odstavce 1 písmene a) a b) jsou zahrnuty i požadavky na technické 
vybavení, prezentační pomůcky, zajištění parkování a navigace do zasedací místnosti v rámci 
objektu. 

(3) Zadavatel není povinen vyčerpat požadované služby v plném rozsahu.

(4) Bližší požadavky jsou uvedeny v příloze B této zadávací dokumentace (návrh rámcové 
smlouvy).

Čl. 3
Celková cena zakázky a způsob zpracování nabídkové ceny

(1) Maximální cena předmětu zakázky je 735 000,- Kč bez DPH, tj. 889 350,- Kč včetně 
DPH.

(2) Nabídková cena bude uvedena v Kč pro jednotlivá dílčí plnění i jako cena celková, 
a to v členění cena bez DPH, DPH a cena včetně DPH.

(3) Způsob zpracování nabídkové ceny bude dle přílohy C této zadávací dokumentace.
Uchazeč doplní nabídkovou cenu do přílohy C této zadávací dokumentace i do návrhu 
smlouvy.

(4) Uvedená cena je nejvyšší přípustná. Zadavateli nebudou účtovány náklady spojené 
s dodatečně zjištěnými skutečnostmi, které měl možnost dodavatel zjistit před podáním 
nabídky. Nabídková cena musí obsahovat veškerá plnění a náklady včetně všech nákladů 
souvisejících se zajištěním služby (poplatky, související náklady, kurzové vlivy, obecný vývoj 
cen, zvýšené náklady vyplývající z obchodních podmínek, to vše se zohledněním 
předvídatelných rizik). Cena bude uvedena jako nepodmíněná, tzn. mj. bez jakýchkoli 
podmíněných slev a srážek.

Čl. 4
Termín a způsob plnění zakázky

(1) Předpokládaný termín zahájení plnění je po podpisu smlouvy. Předpokládaný termín 
ukončení plnění je 30. 11. 2015.

(2) Ke splnění zakázky dojde řádným zajištěním seminářů, školení a konference včetně 
dodání veškeré potřebné dokumentace vybraným uchazečem zadavateli. O uskutečnění akce
sepíšou vybraný uchazeč a zadavatel protokol podepsaný osobami oprávněnými je zastupovat.
Objednatel je povinen v protokolu o uskutečnění akce popsat vady, nedostatky či své výhrady.
Podmínky přebírání plnění jsou upřesněny a detailně rozvinuty v příloze B této zadávací 
dokumentace (návrh rámcové smlouvy).

Čl. 5
Místo plnění zakázky

Místem plnění zakázky jsou města, v nichž se budou semináře, ohniskové skupiny, školení 
a konference konat.

Čl. 6
Obchodní podmínky

(1) Součástí nabídky bude závazný návrh rámcové smlouvy podepsaný osobou 
oprávněnou zastupovat uchazeče.
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(2) Návrh rámcové smlouvy je uveden v příloze B této zadávací dokumentace. Uchazeč 
v návrhu rámcové smlouvy doplní chybějící údaje.

Čl. 7
Kvalifikační předpoklady

(1) Uchazeč musí prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 
odst. 1 zákona č. 137/2006 Sb., a to předložením dokladů podle § 53 odst. 3 zákona 
č. 137/2006 Sb. Upozorňujeme, že výpis z trestního rejstříku musí být předložen pro 
právnickou osobu i pro fyzické osoby – členy statutárního orgánu.

(2) Uchazeč musí prokázat splnění profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 
zákona č. 137/2006 Sb., přičemž tyto profesní kvalifikační předpoklady uchazeč prokáže 
předložením

a) výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán, resp. výpisu z jiné 
obdobné evidence, pokud je v ní uchazeč zapsán,

b) dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 
odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazujícího příslušné 
živnostenské oprávnění.

(3) Doklady dle odst. 1 a odst. 2 písm. a) nesmí být ke dni podání nabídky starší 90 
kalendářních dnů.

(4) Uchazeč musí předložit čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti
splnit veřejnou zakázku.

(5) Uchazeč musí prokázat splnění technických kvalifikačních předpokladů předložením
seznamu tří významných služeb, spočívajících v zajištění prostor a občerstvení vzdělávací, 
informační, kulturní či podobné akce, přičemž

a) za každou takovou službu je považováno plnění realizované v posledních třech letech 
(počítáno zpětně ode dne vyhlášení veřejné zakázky),

b) plnění každé takové služby dosahovalo v tomto období hodnoty nejméně 20 000,- Kč bez 
DPH,

c) každá taková akce byla organizována pro minimálně 70 účastníků.

Z popisu služeb předložených uchazečem musí být zřejmé, že předmět plnění odpovídá 
požadavkům (cena požadovaného plnění, doba plnění, realizovaná činnost a počet 
účastníků).

(6) Realizace významné služby podle odstavce 5 musí být doložena:

a) osvědčením vydaným a podepsaným veřejným zadavatelem, pokud byla služba 
poskytnuta veřejnému zadavateli, nebo

b) osvědčením vydaným jinou osobou, pokud byla služba poskytnuta jiné osobě než 
veřejnému zadavateli, nebo

c) smlouvou s jinou osobou a dokladem o uskutečnění plnění dodavatele, není-li současně 
možné osvědčení dle písm. b) od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně.

(7) Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů je možné předložit v prosté 
kopii.
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Čl. 8

(1) Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku, přičemž jednu nabídku může podat 
i více uchazečů společně.

(2) V případě společné nabídky obsahuje nabídka smlouvu, která upravuje

a) společnou a nerozdílnou odpovědnost uchazečů podávajících společnou nabídku ve 
vztahu k této zakázce, přičemž tato společná a nerozdílná odpovědnost se uplatní 
v případě závazků vůči zadavateli i v případě závazků vůči třetím osobám v souvislosti se 
zakázkou, a to po celou dobu plnění zakázky i po dobu trvání jiných závazků 
vyplývajících z této zakázky; zároveň upravuje

b) zastupování uchazečů podávajících společnou nabídku při jednání se zadavatelem a

c) adresu pro doručování s účinností doručení pro všechny uchazeče podávající společnou 
nabídku. Zadavatel má však právo odeslat písemnost i každému uchazeči podávajícímu 
společnou nabídku samostatně.

Čl. 9
Využití subdodavatele

(1) Uchazeč může plnit určitou část veřejné zakázky pomocí subdodavatele. V nabídce 
uchazeč musí uvést, které části zakázky budou plněny pomocí subdodavatele.

(2) Jestliže je splnění kvalifikačních předpokladů prokazováno prostřednictvím 
subdodavatele, musí uchazeč předložit

a) doklady prokazující, že subdodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění 
veřejných zakázek,

b) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm subdodavatel zapsán, resp. výpis z jiné 
obdobné evidence, pokud je v ní subdodavatel zapsán (výpis nesmí být starší 90 dnů),

c) smlouvu dodavatele se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele splnit 
odpovídající část této zakázky.

(3) Uchazeč, který podal nabídku v tomto zadávacím řízení, nemůže být zároveň 
subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný uchazeč v tomto zadávacím řízení prokazuje 
kvalifikaci.

Čl. 10
Způsob a místo pro podání nabídek

(1) Nabídka musí být doručena do 5. 2. 2015 do 9:30 hod.

(2) Nabídka musí být v termínu doručena na adresu sídla zadavatele: Fráni Šrámka 37, 
150 21 Praha 5, nebo předána osobně do podatelny zadavatele.

Úřední hodiny podatelny ČŠI:
Po, St 7.45 – 17.00 hod
Út, Čt 7.45 – 16.15 hod
Pá 7.45 – 14.45 hod

(3) Nabídka musí být doručena v zalepené obálce, přičemž na obálce musí být uvedeno 
„Neotvírat! VŘ: Zajištění prostor a občerstvení na semináře, školení a konference 
v ČR“ a dále musí být na obálce uvedeny identifikační údaje uchazeče (název, adresa, IČ).
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Čl. 11
Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídky

(1) Nabídka musí obsahovat následující dokumenty (v uvedeném pořadí):

a) krycí list nabídky (podle vzoru uvedeného v příloze A této zadávací dokumentace),

b) seznam subdodavatelů, pokud budou kvalifikační předpoklady prokazovány 
prostřednictvím subdodavatelů,

c) smlouvu o společné a nerozdílné odpovědnosti uchazečů podávajících společnou 
nabídku ve vztahu k této zakázce, pokud bude podávána společná nabídka,

d) doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů,

e) doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů,

f) čestné prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti uchazeče splnit veřejnou 
zakázku,

g) doklady prokazující splnění technických kvalifikačních předpokladů,

- popis významných služeb dle čl. 7 odst. 5 této zadávací dokumentace,

- osvědčení nebo smlouva a doklad o uskutečnění plnění dle čl. 7 odst. 6 této zadávací 
dokumentace,

h) seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 
letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či 
obdobném poměru u zadavatele (České školní inspekce),

i) má-li uchazeč formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná 
jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro 
podání nabídek,

j) prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu1 podle
zvláštního právního předpisu v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou,

k) podepsaný návrh rámcové smlouvy podle přílohy B této zadávací dokumentace,

l) vyplněnou přílohu C této zadávací dokumentace,

m) elektronickou verzi celé nabídky ve formátu doc., docx. nebo pdf., návrh rámcové 
smlouvy vždy ve formátu doc. nebo docx. (neuzamčený) a tabulky ve formátu tabulek 
v MS Excel nebo ve formátu převoditelném do MS Excel.

(2) Nabídka musí být zpracována v českém jazyce. Doklady o splnění kvalifikačních 
předpokladů, které jsou v originále v jiném než českém nebo slovenském jazyce, musí být 
předloženy v původním jazyce s připojením úředně ověřeného překladu do českého jazyka.

(3) Zalepená obálka musí obsahovat nabídku v listinné podobě ve dvou vyhotoveních 
(originál a kopie) a zároveň elektronickou verzi nabídky. Zároveň musí být přiložen 
samostatně svázaný podepsaný návrh rámcové smlouvy ve dvou vyhotoveních s platností 
originálu.

(4) Jednotlivé listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou 
řadou a seřazeny v pořadí podle odstavce 1. Nabídka nesmí obsahovat údaje, které by mohly 
zadavatele uvést v omyl, musí být učiněna (zpracována a podána) vážně, určitě 
a srozumitelně.
                                                            
1 Zákon č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže a o změně některých zákonů (zákon o ochraně 
hospodářské soutěže), ve znění pozdějších předpisů.
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(5) Zadavatel nepřipouští varianty nabídky.

Čl. 12
Termín a místo otevírání obálek s nabídkami

(1) Obálky s nabídkami budou otevřeny dne 5. 2. 2014 v 9:35 hod.

(2) Otevírání obálek se může zúčastnit jeden zástupce každého uchazeče, jehož nabídka 
byla zadavateli doručena ve lhůtě pro podávání nabídek. V takovém případě musí zástupce 
uchazeče předložit komisi pro otevírání obálek doklad totožnosti a prokázat oprávnění 
zastupovat uchazeče.

Čl. 13
Hodnocení nabídek

(1) Hodnoticím kritériem je nejnižší nabídková cena bez DPH celého předpokládaného 
plnění, tzn. za uskutečnění všech seminářů, ohniskových skupin, školení a závěrečné 
konference.

(2) V případě rovnosti nabídkových cen dvou či více nabídek, rozhoduje o celkovém 
pořadí nabídek nabídková cena za část plnění Zajištění zasedacích místností všech akcí podle 
tabulky uvedené v čl. 5 odst. 1 návrhu rámcové smlouvy.

Čl. 14
Zadávací lhůta

Uchazeč je svou nabídkou vázán po celou dobu běhu zadávací lhůty, tzn. po dobu 90 dnů od 
skončení lhůty pro podání nabídek.

Čl. 15
Společná ustanovení

(1) V případě rozporu verzí nabídky je rozhodující originál v listinné podobě. Uchazeč je 
povinen zachovávat mlčenlivost o informacích poskytnutých zadavatelem v souvislosti se 
zadávacím řízením a dále je povinen postupovat v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., o 
ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.. Tyto 
informace nesmí být použity pro jiné účely než účast v tomto zadávacím řízení.

(2) Je-li zadávacími podmínkami požadován podpis osob oprávněných zastupovat
dodavatele/uchazeče, musí být příslušný dokument podepsaný dodavatelem/uchazečem, resp. 
osobou oprávněnou k podpisu v souladu s výpisem z obchodního rejstříku. Pokud je 
dokument podepsaný jinou osobou, musí být zároveň přiložen v nabídce originál nebo úředně 
ověřená kopie zmocnění nebo pověření této jiné osoby k podpisu.

(3) Zadavatel si vyhrazuje právo změnit, upřesnit a doplnit podmínky veřejné zakázky, 
dále zadávací řízení do rozhodnutí o výběru zrušit, případně veškeré nabídky odmítnout, 
nevracet podané nabídky. Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru 
nejvhodnější nabídky ověřit informace obsažené v nabídce u třetích osob, případně požádat 
o předložení dodatečných informací či dokladů prokazujících splnění kvalifikace nebo 
objasnění předložených informací či dokladů, které uchazeč předloží v nabídce. Uchazeč je 
povinen k tomuto poskytnout veškerou potřebnou součinnost.

(4) Uchazeči berou na vědomí, že s ohledem na plné financování veřejné zakázky 
z Evropského sociálního fondu a z prostředků státního rozpočtu ČR, neposkytnutí podpory 
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byť i jen částečně nebo povinnost vrátit podporu byť i jen částečně v průběhu zadávacího 
řízení představuje důvody hodné zvláštního zřetele, pro které nelze na zadavateli požadovat, 
aby v zadávacím řízení pokračoval. V takovém případě může zadavatel zadávací řízení zrušit 
v souladu s § 84 odst. 2 písm. e) zákona č. 137/2006 Sb.

(5) V případě, že nabídka nebude splňovat podmínky stanovené v zadávacích 
podmínkách, bude nabídka vyřazena ze zadávacího řízení a uchazeč bude vyloučen z dalšího 
výběru.

(6) Uchazečům nenáleží náhrada nákladů, které vynaložili na účast v zadávacím řízení.

(7) Případné dotazy k zadávací dokumentaci je možné vznést písemně nebo e-mailem na 
kontaktní osobu zadavatele uvedenou v této zadávací dokumentaci. Dotaz musí být doručen 
nejpozději do 6 pracovních dnů před skončením lhůty pro podání nabídek kontaktní osobě.
Zadavatel na tyto dotazy odpoví do 4 pracovních dnů od doručení žádosti.

Přílohy:
A Vzor krycího listu nabídky
B Návrh rámcové smlouvy o poskytnutí služby
C Zpracování nabídkové ceny

V Praze dne 16. prosince 2014

Mgr. Tomáš Zatloukal v. r.
ústřední školní inspektor
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